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Eloterjesztés
a Képviselo-testiilet 2024. aprilisi iilésére
az Albertirsai Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarél

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan a polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat
hatdskorében iranyitja a hivatalt. Az Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja szerint a polgarmester
a jegyzd javaslatara elGterjesztést ny(jt be a képviselé-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadési rendjének
meghatarozasara.

A Képvisel6-testiilet 2018-ban, 243/2018. (XI1.20.) hatdrozataval fogadta el az Albertirsai
KOH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, mely 2019. januar 1-t6l hatalyos. Az SZMSZ a
modositasara azota két alkalommal, 2021-ben és 2022-ben keriilt sor.

A jelenlegi médositas kisebb volument, elsésorban a koltségvetésben elfogadott
létszamvéltozashoz kapcesolodik, illetve az irodék kozotti feladatmegosztas valtozott.,

1. 2024. mércius 1-t6] az Albertirsa Varos Onkormanyzata éltal elfogadott koltségvetési
rendeletben a hivatal létszama 41 f6rél 43 fore valtozott. 1 fovel emelkedett a
varostizemeltetési és 1 fovel a pénziigyi iroda létszamkerete.

2. A Pénziigyi Iroda feladatai kozott nevesitésre kertiil az épitményado.

A megallapodas 8.7. pontja értelmében a K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatat Albertirsa Varos Onkorméanyzatdnak Képviselé-testiilete fogadja el és
hagyja jova Mikebuda K&zség Onkorményzata Képviselé-testiiletének elSzetes irasbeli
véleményének kikérése mellett.

A modositasokat az egységes szerkezetli SZMSZ-ben vastag, délt betiivel jelltiik.
Hatarozati javaslat

Mikebuda Kézség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete az  Albertirsai  K6z8s
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat jovahagydasra javasolja.

Hatérid6: azonnal
Felel6s: jegyz6

Albertirsa, 2024. aprilis 15. Lido Z

Kovacs Zoltanné dr.
jegyzé



ALBERTIRSAI K()Z()S (}NKO};MANYZ{\TI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. tv. 84. § (1) bekezdése
szerint ,,A helyi 6nkormanyzat képviselG-testiilete az nkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo el6készitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kozos
onkormanyzati hivatalt hoz 1étre.”

I. fejezet
A hivatal jogallasa, altalanos rendelkezések

1. A hivatal megnevezése:
Albertirsai K6zds Onkormanyzati Hivatal
réviditett neve: Albertirsai KOH
(tovabbiakban: Hivatal)
2. A hivatal székhelye:
2730. Albertirsa, Irsay K. u. 2.
Telephelye: 2736. Mikebuda, F6 u. 19.
2730. Albertirsa, Somogyi B. u. 50.

3. Alapito okirat kelte, szama: tobbszor modositott 184/1996. (X1.28.)
4. Bélyegz6jének felirata: Albertirsai K6zos Onkormanyzati Hivatal

5. Szamlavezet6 pénzintézete: K&H Bank Zrt
Szamlaszama: 10402977-50505549-55531002

6. Jogallasa: a Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, onalloan miikédd és gazdalkodd
koltségvetési szerv, amely ellatja az 6nalldéan mikodo koltségvetési szervek gazdalkodéasaval
kapcsolatos feladatokat a munkamegosztas szabalyai szerint (a koltségvetési szervhez rendelt
Onalloan miikodo koltségvetési szervek felsorolasat az 5. sz. mell¢klet tartalmazza).

7. A Hivatal képviseletében a jegyz6 és az altala felhatalmazott személy jarhat el.
8. A hivatalt a polgarmester iranyitja, vezetdje a jegyzo.

9. Az egységes hivatal bels) szervezeti egységei az irodak, amelyek 6nallo jogi
szeméelyis€ggel nem rendelkeznek.



II. fejezet
A hivatal feladata, hataskore, illetékessége

1. A Hivatal feladatai:

- Ellatja Albertirsa Véaros Onkormanyzatanak és Mikebuda Kézség Onkormanyzaténak, azok
bizottsagainak miikodéséhez, munkdjahoz kapcsolddod adminisztracids feladatokat

- A polgarmester iranyitasa és a jegyz0 vezetése mellett el6késziti és végrehajtja a testiileti
szervek onkormanyzati dontéseit

- Dontésre elokésziti az allamigazgatasi ¢s Onkormanyzati tigyeket, gondoskodik a dontések
végrehajtasarol

2. A Hivatal illetékessége megallapodas alapjan Albertirsa varos és Mikebuda kdzség
kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

I1I. fejezet
A hivatal iranvitasa és vezetése

1. A hivatal irdnyitasa

A hivatalt Albertirsa varos polgdrmestere iranyitja, mely jogkdrében:
- a jegyz0 javaslatainak figyelembe vételével meghatdrozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban,

- a jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a Hivatal belsd szervezeti
tagozddasanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

- 6nkormanyzati és allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a Hivatal kdzremiikodésével latja el,

- gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzd, az alpolgdrmesterek é&s az
intézményvezetok tekintetében

2. A hivatal vezetése
2.1. A hivatal vezetdje a jegyz6, aki vezet6i jogkorében:

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a 3. pontban meghatarozottak szerint

- gondoskodik a hivatal munkdjanak megszervezésérol, melynek sordn kozvetlenill, vagy az
irodavezetdk Utjan utasithatja a hivatal dolgozoit,

- koordinélja ¢s ellendrzi a hivatal belso szervezeti egységeiben folyd munkat,

- meghatdrozza a feladatok végrehajtasanak idejét, modjat, litemét.

- hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

- ellenjegyzi a kitelezettségvallalasokat, utalvanyozasokat,

- irényitja a polgarmesteri hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységet,

- gondoskodik a hivatal létszamanak feltoltésérdl, a koztisztviseldi éallomany
tovabbkeépzésérdl,

- Dbiztositja a kdzszolgalati nyilvantartas vezetését €s a személyes adatok védelmét,

- javaslatot tesz a polgarmesternek a hivatal belsd szervezeti tagozodasara, a hivatal
munkarendjére és ligyfélfogadas rendjére,

- atestiilleti munka hatékonysaga érdekében egytittmiikddik a bizottsagok elndkeivel.
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A jegyz6t tavolléte, akadalyoztatasa esetén, altalanos felhatalmazas alapjan az
aljegyzé helyettesiti a hivatalvezetdi teendok ellatasaban.

Az aljegyz6 nem fiiggetlenitett munkakorben latja el feladatat, egyben a Lakossagi
Ugyek Irodavezetdje is.

Az aljegyz0 a jegyz6 munkdjanak segitése érdekében kdzremiikddik a hivatal
szakmai irdnyitdsdban, amelynek megfelel ellatasaért szakmai felel6sséggel
tartozik.

3. A munkaltatéi jogok gvakorliasa

3.1. Albertirsa varos polgarmestere gyakorolja

a) ajegyz0 tekintetében a munkaltatoi és egyéb munkaltatoi jogokat,
b) az aljegyz0 tekintetében a munkaltatoi jogokat.

3.2. A jegyz6 gyakorolja

a) az aljegyz0 tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat,
b) az irodavezetdk tekintetében a munkaltatdi és egyéb munkaltatoi jogokat,
b) a hivatal koztisztviseloi tekintetében a munkaltatoi jogokat, melynek soran doént:

- akoztisztviseld kinevezésérdl,

- akozszolgélati jogviszony megsziintetésérdl,

- anyagi ¢s fegyelmi felelsség megallapitasarol,

- tovabbtanulasrol, tanfolyami részvételrdl,

- javadalmazasrol,

- jutalmazasrdl és az onkormanyzati rendeletben szerepld egyéb juttatasokrol,
- kitlintetési javaslatrol,

- fizetés nelkiili szabadsagrol,

- elrendeli a helyettesitést.

3.3,

3.4.

4.1.

4.2.

4.3.

c) a hivatal kdztisztviseldi tekintetében a teljesitmény — értékelési jogkort

Az irodavezetdk gyakoroljak az iroda dolgozoi tekintetében az egyéb munkaltatoi
jogok koziil a szabadsag, valamint a belfoldi kikiildetés engedélyezésének jogat.
A teljesitmény-értekeléshez sziikséges anyagokat a jegyzo részére elGkészitik.

A jegyz0 — a polgarmester altal meghatarozott kdrben — a polgarmester egyetértése
mellett dont kinevezésrdl, vezet6i megbizasrdl, felmentésr6l, a vezetéi megbizas

visszavonasardl €s jutalmazasrol.

4. Belso szervezeti egységek vezetése

Az egyes belso szervezeti egységeket a jegyzo altal megbizott vezeto beosztasu
dolgozdk (irodavezetok) vezetik. Az irodavezetd az iroda felelés vezetoje.

Az irodavezet6i megbizas azonos a Kttv. 236. § (5) bekezdés c) pontjaban foglalt
osztalyvezet6i megbizéssal.

Az irodavezet6k gondoskodnak az irodan beliili munka megszervezésér6l, melynek
soran:



feleldsek az iroda miikodéséért, a feladatkoriikbe tartozo tgyekért,

biztositjdk az irodat érintd jogszabalyok, testiileti dontések végrehajtasat és az iroda

miikddeését,

- javaslatot tesznek a jegyzonek a munkaltatoi jogok gyakorlasaval és a humanpolitikai
kérdésekkel Osszefliggésben az irodara vonatkozdan,

- biztositjak az iroda munkajaban a térvényességet, gyorsasagot, szakszerliséget. Ennek
keretében személyesen legalabb havonta egyszer ellenérzik az tigyintézési hataridé
betartasat, és ennek eredményérdl a jegyzot tajekoztatjak.

- biztositjak a kiadott feladatok hataridore torténé szakszerti és torvényes végrehajtasat,

- elkészitik az iroda dolgozdinak munkakori leirdsat, az esetleges valtozasokat atvezetik,
gondoskodnak a munkakori leirasban foglaltak betartasarol,

- sziikség szerint, de legalabb évente egyszer az iroda dolgozdi részére munkamegbeszélést

tartanak.

1

IV. fejezet
A hivatal szervezeti felépitése

A hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagozddik:

- Lakossagi Ugyek Irodéja

- Pénziigyi Iroda

- Vérosiizemeltetési Iroda

A szervezeti egységek €lén a jegyz06 altal megbizott vezet6 beosztast dolgozok (irodavezetdk)
allnak.

V. fejezet
A hivatal miikodési szabalyai

1. Képviselet

1.1. A hivatalt a jegyz0 tavollétében az aljegyzo, illetve a jegyzé altal megbizott
koztisztvisel6 jogosult képviselni.

1.2.  Jogi képviseletet a jogi képviseletrdl szold jogszabalyban felhatalmazott személyek
jogosultak ellatni.

2. Pénziigyi szamviteli rend
2.1. A Hivatal gazdasigi szervezetének gazdalkodassal 6sszefliggd feladatairél az Ugyrend
rendelkezik.
2.2. Az onkormanyzat eves koltségvetésében jovahagyott keretek feletti kotelezettségvallalas,
utalvanyozds, érvényesités és ellenjegyzés hataskori rendjérél az Ugyrend rendelkezik.

3. A munkarend, az iigyfélfogadas rendje

3.1. A hivatali munkarend az alabbi:

Hétfo 7.50-17.30
Kedd 7.50-16.00
Szerda-csiitortok 8.00-16.00
Péntek 7.50-14.00
Ebédido 12.30-13.00



3.2. A Hivatal tigyfélfogadasi rendje Albertirsan
A polgarmester fogadonapja:
Hétfo6 14.00-17.00
Alpolgarmesterek fogaddnapja:
dr. Nagy Mercedes péntek 10.00-11.00

Jegyzo fogadonapja:

Hétfo 14.00-17.00
El6adoi fogadonapok

Heétfo 8.00-12.00-13.00-17.00
Kedd 8.00-12.00-13.00-16.00
Péntek 8.00-12.00

Mikebuda telepiilésen a F6 u. 19. szam alatt az Albertirsai KOH iigyfélfogadasat
ligyfélszolgalati megbizott végzi.

Ugyfélfogadas Mikebuda telepiilésen a jegyz6 vagy megbizottja ttjan:

Szerda 13.00-15.00
Ugyfélszolgalati megbizott: H-Cs 8-15, P 8-12.

3.3.  Minden irodavezetd gondoskodni kételes a ledolgozott munkaid6é nyilvantartasarol,
annak ellendrzése céljabol jelenléti iv vezetéserdl.

3.4. A munkahelyér6l 6nhibajan kiviil tavolmaradd dolgozo, akadalyoztatdsanak tényérdl
haladéktalanul koteles kozvetlen hivatali felettesét vagy a jegyzot értesiteni.

3.5. A betegségrdl szold orvosi igazolast a dolgozo legkésébb munkéba allasa elsd napjan
koteles a Pénziligyi Iroda erre kijelolt koztisztvisel6jének leadni.

4. A szabadsig igénybevételének rendje
4.1. A hivatal koztisztvisel6i és munkavallaldi részére megallapitott éves rendes szabadsagot
a Hivatal mikddéképességének figyelembe vételével kell kiadni.

42. A jegyz6 szabadsagat a polgarmester, az irodavezeték szabadsagat a jegyzd
engedélyezi.



4.4. Az irodavezeték engedélyezik az iroddk dolgozdinak szabadsagat, melynek
litemezésére minden év februar 28-ig tervet kell késziteni. Kttv.103.§

5. A helyettesités rendje

5.1. A polgarmestert tavolléte, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester helyettesiti a
polgarmester altal meghatarozott rendben.

5.2. A jegyzot tavolléte, akadalyoztatdsa esetén az aljegyz6 helyettesiti.

5.3. Az irodavezetdt a jegyzo altal irdsban megbizott koztisztviseld helyettesiti.

5.4. A hivatal dolgoz6i a munkakori lefrasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast, ettél
azonban a hivatali felettes vezetdk eltéréen rendelkezhetnek.

6. Munkakorok atadas-atvétele
6.1. Koztisztviseldi jogviszony megszinése, munkakdr megvaltozasa vagy tartos tavollét
(pl. GYES, GYET) esetén:
- irodavezetdk esetében a jegyzo,
- mas esetekben az irodavezetd gondoskodik a munkakor atadéas-atvételérol.

7. Kiadmanyozas rendje

7.1. A polgarmester kiadmanyozza:

- afeladat és hataskorébe tartozo tigyekben sziiletett dontéseket

- az Onkormanyzat intézményvezetoi, , az alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyzo
alkalmazasaval, kitlintetésével, jutalmazasaval, fegyelmi (kartéritési) felelosségre
vondsaval, munkaviszonyuk megsziintetésével kapcsolatos iratokat

- eloterjesztéseében a képviselot-testiilet vagy mas szerv elé kertilé anyagokat

- amegyei kozgyliléshez, kormanyhivatalhoz, illetve orszagos szervekhez kiildendé
allasfoglalasokat, megkereséseket,

- Onkorményzati egyiittm{ikddési megallapodasokat, szerzodéseket,

- peres- és peren kiviili eljarasok iratait

- az onkormanyzat kiilfoldi kapcsolataival 6sszefiiggé iratokat.

7.2. Az alpolgarmester a polgarmestert helyettesité feladatkorében, annak
akadalyoztatasa esetén kiadmanyozhat.
7.3. A jegyz6 kiadmanyozza:

- a felsobb szintli kdzigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,
tajékoztatokat, az allamigazgatasi hatosagi igy fellebbezésének felterjesztését, illetve
jogorvoslati kérelem alapjan sziiletett dontéseket

- mindazokat az 1. foku hatarozatokat, amelyeknek kiadmanyozasat nem ruhazta at az
irodavezetdkre

- a Kormanyhivatal részére sz0l6 megkeresést 6sszeférhetetlenség bejelentéserol

- amunkaltatoi jogkorébe tartozé intézkedéseket, kivéve az irodak dolgozodinak éves
szabadsaga igénybevételének engedélyezését

- anevere érkezett bejelentésekre, levelekre, panaszokra adott valaszokat

- feladat- és hataskorében a tomegkommunikacio részére adott tajékoztatast

- a Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket, beszamolokat.



7.4. Az aljegyz6 kiadmanyozza a jegyzé tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén
mindazokat az ligyeket, amelyeknek kiadmanyozasara a jegyz6 jogosult, kivéve a
kinevezéssel 0sszefliggo iratokat.

7.5. Az irodavezetok kiadmanyozzak:

- A4ltalaban az irodéban keletkezett valamennyi iratot, kivéve a polgarmester és a jegyzd
kizarolagos hataskorébe, illetve kiadmanyozasra fenntartott jogkorében keletkezd iratot

- anevikre érkez6 lakossagi kérelmekre, megkeresésekre, levelekre adott valaszokat

- aziroda feladatkorében a kiilsé- és tarsszervekhez kiildend6 megkereséseket €s ezen
szervek részére adott valaszokat.

7.6.  Kiadmanyozasra jogosultak tovabba:

- Az lgyintéz6k a hatosagi tigyek intézésénél az érdemi dontést megeldz6 intézkedések
iratainak kiadmanyozasara (adatkérés, idézés, targyalasi jegyzokonyv, helyszini szemlére
sz010 értesités stb.) kivéve az érdemi dontést megel6z6 dontés,

- az anyakoOnyvvezetOk az anyakonyvi alapiratok és anyakonyvi bejegyzések korében

- a Mikebudan dolgozd koztisztvisel6 altalaban az ott keletkezett valamennyi irat
tekintetében, kivéve a jegyz0 kizarolagos hataskorébe, illetve kiadmanyozasra fenntartott
jogkorében keletkezett iratokat.

8. Iratkezelésre vonatkozo szabalyok

8.1. A hivatal tigyiratkezelése vegyes. Az ligyiratok iktatasa elektronikus iktatoprogram
(ASP Iratkezel6 Szakrendszer) hasznalataval torténik. Az iratkezelésrdl a 2/2018. (VIIL1.)

jegyz0i utasitassal kihirdetett Iratkezelési Szabalyzat rendelkezik.

8.2. Az iratok kezelése a jegyz6 altal kibocsatott Egyedi Iratkezelési Szabalyzat szerint
torténik.

8.3. Az iktatd belsé miikddési rendjét a jegyz0 allapitja meg.

9. Bélyegzo hasznalat szabalyai

A hivatalos bélyegz6k hasznalataval felruhazott koztisztvisel6k, munkavallalok feleldsek a
bélyegzok haszndlataért, 6rzéséért. A bélyegzd elvesztését kitelesek haladéktalanul bejelenteni
a jegyzdének. A bélyegzokrdl a Lakossagi Ugyek Iroddja nyilvantartast vezet.

VI. fejezet
A hivatal szervezeti felépitése, feladatai

1. A hivatal altaldnos feladatai
1.1. A képviselG-testiilet tevékenységével kapcsolatban:

- szakmailag el6késziti az Onkormanyzati rendeleteket, a testiileti elOterjesztéseket, a
hatarozati javaslatokat, biztositja ezek torvényességét

- szervezi az Oonkormanyzati rendeletek és hatarozatok végrehajtasat, elvégzi a vegrehajtas
ellenorzését,

- ellatja a képviselo-testiilet mikodésével kapcsolatos egyéb lgyviteli, adminisziracios
feladatokat,

- nyilvantartja a képviseld-testiilet dontéseit.



1.2. A képviseld-testiilet bizottsdgai miikodésével kapcsolatos feladatok

- biztositja a feladat jellegének megfelelGen a bizottsagok mitkodéséhez sziikséges
szervezési, leiréasi és ligyviteli feltételeket, gondoskodik a bizottsagi el6terjesztések,
jelentések, beszamolok, egyéb anyagok szakmai el6készitésérdl,

- abizottsdgokhoz érkezé kérelmeket, javaslatokat — igény szerint — szakmailag
veleményezi, tajékoztatast nytjt a megvaldsitas lehetdségeirdl,

- biztositja a bizottsdgok dontéseinek végrehajtasat.

1.3. A tisztségvisel6k munkajaval kapcsolatban:

elékésziti a dontéseket, szervezi azok végrehajtasat,
segitl a tisztségviseldket a testiileti munkaval kapcsolatos tevékenységben.

1.4.  Ellatja az 6nkormanyzat intézményeivel kapcsolatos igazgatasi feladatokat, szakmai
segitd tevékenységet folytat.

2. Az irodavezetok feladatai

Az irodavezeték

a) Szervezik, koordinaljak, vezetik az adott iroda munkajat;
b) Osszehangoljak a belsd szervezeti egységiik és més belsd szervezeti egység
egylittmiikodését;

c) Figyelemmel kisérik a kdzponti és helyi jogalkotast;

d) Kezdeményezik a helyi jogszabalyok modositasat a kdzponti jogi kdrnyezet
valtozasa esetén;

e) Elokészitik — polgarmester vagy jegyz6 megbizasa alapjan — az dnkormanyzati
rendeleteket, hatarozatokat, gondoskodnak a hatarozatok végrehajtasardl szold
beszamolok hatariddre torténd elkészitésérol.

f) Részt vesznek a Képviseld-testiilet tilésén, lakossagi forumokon, sziikség szerint a
bizottsagi tiléseken;

g) Felelések az iroddban dolgozo koztisztvisel6k fegyelmezett munkajaért; a hivatali
rend, munkaidd, iigyfélfogadas eldirasszer(i megtartasaért;

h) Kotelesek figyelemmel kisérni a kdztisztvisel6k szakmai Onképzését, segitséget
nyujtani neki a jogszabalyok, szakmai irodalom attanulmanyozasahoz;

1) Beszamolasi kotelezettséggel tartoznak a jegyzonek — és a jegyzé
kozremiikodésével a polgarmesternek — sajat kozvetlen munkajukrol
és irod4juk munkajarol;

7) Rendszeresen tajékoztatjak munkatarsaikat azokrdl a vezetdi, testiileti
dontésekrol, elképzelésekr6l, amelyekrdl azoknak nem lehetett kozvetlen
tudomasuk



3. A Hivatal kioztisztviseloinek feladatai

A Hivatal koztisztviseldinek feladatait a Munkakori leiras részletesen tartalmazza.

DRl

3.2.

Altalaban minden hivatali dolgoz6

a) Koteles a szervezeti és milikodési szabalyzatot €s munkakori lefrdsat alaposan
megismerni; a hivatali munkaértekezleteken és mas szakmai megbeszéléseken
a végzett munkajardl — munkakdri leiras alapjan — szdmot adni;

b) Koteles hozzajarulni a hivatal tervszert szakmai munkéjahoz, igy kiilondsen

- felelés a feladatkorét érint6 onkormanyzati rendeletek, hatarozatok, vezetdi
utasitasok végrehajtasaért;

- koteles segiteni a képviselé-testiiletet, képviseldk, bizottsagok, a tisztségviselok
munkajat, részitkre az érdemi felvilagositast megadni és az anyagokat rendelkezésiikre
bocsatani;

c) ellatja kiilon a polgarmesteri megbizas alapjan adott katonai, polgari védelmi
igazgatasi ¢s szakszolgalati, katasztrofa elharitasi feladatokat;

d) koteles sajat munkajat kortltekintéen megszervezni igy tobbek kdzott
vezeti naponta és rendszeresen a jelenléti ivet;
¢vente megtervezni rendes szabadsaga igénybevételét;
haladéktalanul kozli rendkiviili tavollétének okat, betegsége esetén soron kiviil eljuttatja
vezetOihez a tavollétre vonatkozo igazolasokat;
személyi-, illetve nyilvantartott adataiban bekdvetkezett valtozasokat késlekedés nelkiil
bejelenteni vezetdinek;

€) részt vesz az iratrendezési és iratselejtezési munkakban, pontosan megismeri és
betartja az ligykezelési szabalyokat;

f) a szakterlletét érintd jogszabalyokat, jogi iranymutatasokat, korleveleket,
jogirodalmat 6sszegytijti, megismeri, munkaja soran felhasznalja;

g) munkadjat koteles takarékosan, gazdasagosan, a ,,jo gazda” modjara végezni, s
ekként kezelni a rendelkezésére bocsatott iratokat, anyagokat; telefon, telefax,
sokszorositok, szamitogép és mas technikai eszkdzok igénybevétele sordn az
ezekre vonatkozd kiilon szabalyokat megtartja, ugyszintén a biztonsagos
munkavégzest elosegiteni hivatott tlizvédelmi, munkavédelmi szabalyok

elOirasait;

h) felel6s a munkavégzés céljabol rendelkezésre bocsatott helyiség /iroda/
rendjéért; a leltari, felszerelési és berendezési targyak megovasaért;

i) koteles a tudomasara jutott szolgalati és lizleti titkot megtartani, a személyes

adatok tekintetében adatvédelmi kotelezettségének eleget tenni. E titoktartési
kotelezettség — az adatvédelemrol szolo torvény rendelkezéseinek
alapulvételével — kiterjed az tigyfél személyiségi jogainak védelmére is.

Az irasban régzitett tennivalokon kiviil ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a
jegyz0, illetve a jegyz6 kozremtikddésével a polgdrmester megbizza.
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4. Belso szervezeti egységek feladatkorei
4.1. Lakossagi Ugyek Irodaja
Az iroda 6 tevékenységi kore:

kozremiikddik a képvisel6-testiilet, valamint annak bizottsagai munkajanak szervezésében,
a munkafeltételek biztositasaban;

elkésziti, felterjeszti a Pest Megyei Kormanyhivatalhoz a testiileti tilések jegyz6konyveit;
nyilvantartja a testiileti dontéseket;

gondoskodik a helyi rendeletek és hatarozatok —természete szerinti- kihirdetésérdl;
iktatasi, irattarozasi és iratselejtezési, postazasi, kézbesitési és sokszorositasi feladatokat
végez;

az Onkormanyzati ASP Keretrendszer, valamint az ASP Iratkezel6 Szakrendszer
lizemeltetése — az elektronikus ligyintézéshez kapcsolodo iratkezelés biztositasaval;
informatikai biztonsagi rendszer szabalyozasa, lizemeltetése;

Onkormanyzati honlap lizemeltetése, kdzérdekii kdzzététel, adatszolgaltatas;

személyzeti feladatok;

vélasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok;

szocialis ellatassal kapcsolatos feladatok;

egészségiigyi ellatassal kapcsolatos feladatok;

gyermek- ¢€s ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok;

anyakonyvi ligyek;

hagyatéki igyek ASP Hagyatéki Szakrendszer alkalmazasaval, beleértve az elektronikus
ligyintézés lehetdségét

allampolgarsagi ligyek;

kereskedelemmel, vendéglatassal kapcsolatos tigyek;

telepengedélyezési tigyek;

ASP Ipar-Kereskedelmi Szakrendszer teljes korl alkalmazasa, beleértve az elektronikus
ligyintézés lehetdségét;

polgéarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa;

rehabilitacioval kapcsolatos tigyek;

kozoktatasi, kulturalis tigyek,

birtokvédelmi feladatok:

tarsashazak torvényességi feliigyelete;

termd6fold kifliggesztéssel kapcesolatos feladatok;

vadkar karbecslési és egyezségi eljaras lefolytatasa;

kozérdekil bejelentések, panaszok kivizsgalasa,

Humanszolgaltatd Tarsulas munkaszervezetének feladatai;

talalt targyakkal kapcsolatos eljarasok

tiidésziirés megszervezése;

hatdsagi statisztikak elkészitése

Az iroda létszama: 15 {6, ebbél 1 f6 Mtv. hatilya ald tartozé, 1 f6 rehabilitalt

munkakdérben foglalkoztatott.
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4.2. Pénziigyi Iroda

A Pénzlgyi Iroda a jegyz6 altal kibocsatott 6nallo tigyrenddel rendelkezik, mely az SZMSZ
melléklete. A Pénziigyi Iroda Ugyrendje tartalmazza az iranyitasra, felligyeletre €s a szervezeti
egység vezetésére vonatkozo legfontosabb szabédlyokat, a pénziigyi-gazdasagi feladatok
ellatasaért felelés személyek munkakoréhez tartozo feladat- €s hataskordket, valamint a
hataskorok gyakorlasanak modjat, a belsé munkamegosztas és a helyettesités rend;ét.

Ellatja:

- a koltségvetés el6készitésével, végrehajtasaval kapcsolatos teendOket, a hivatal és az
intézmények tekintetében,

- koltségvetési beszamold €s zarszamadas elkészitése,

- ellatja a hivatal — mint koéltségvetési szerv — gazdéalkodasi feladatokat,

- adatszolgaltatasok,

- az Onkormanyzat egészét érinté gazdasagi, pénziigyi gazdasagossagi és megtériilési, illetve
befektetési elemzések készitése,

- pénzgazdalkodasi, tervezési, beszamolasi, szamviteli és informacidés munka végzése,

- beruhazasok, fel(jitasok pénziigyi bonyolitéasa;

- tamogatasok, kolesonok bonyolitasa;

- ASP Gazdalkodasi Szakrendszer teljes kort alkalmazasa;

- Onkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos pénziigyi bonyolitas;

- ASP Ingatlanvagyon Kataszter teljes korl alkalmazasa;

- ellatja a gondnoksagi teendéket, biztositja a technikai feltételeket;

- gépkocsi hasznélat szervezése;

- szamlazasi feladatok

- épitményadd, gépjarmiiadd; iparlizési ado, kommunalis add és idegen helyrél kimutatott
tartozasok beszedése, pénzforgalmi feldolgozasa és ezzel kapcsolatos adminisztracio,
behajtasi ligyek;

- perkdltség mentesitéséhez nyilatkozat alapjan vagyoni helyzet igazolasa,

- ado- és értékbizonyitvany kiallitasa, helyszini értékelés alapjan;

- ASP Add Szakrendszer teljes kor(i alkalmazasa, beleértve az elektronikus tigyintézés
lehetdségét;

- folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzés (FEUVE) irdnyitéasa;

- Huménszolgaltatd Tarsulds pénziigyi, gazdalkodasi feladatai,

- Albertirsa Varos Roma és Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, gazdalkodasi
feladatai.

Az iroda létszama: 17 £6, ebbol 2 £6 Mt. hatalya ala tartozo.
4.3. Varoslizemeltetési Iroda

- Onkormanyzatok altal kiirt palyazatok el6készitése,

- vagyongazdalkodasi, lakasgazdalkodéasi koncepcidé kidolgozasa, vagyongazdalkodési
stratégia kimunkélasaban kozremiikodés, aktualis koltségvetési rendelettervezet
elokészitésében kdzremiikddés,

- palyazatfigyelés, palyazatkészités, elszamolasi feladatok;

- oOnkormanyzat tulajdondban allo lakasok és helyiségek kezelése, ingatlangazdalkodasi
feladatok,

i
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lakasok és helyiségek hibabejelentésének felvétele, hibaelharitdsra megrendeld elkészitése,
szitkkség esetén vallalkozoval szerzédéskotés elOkészitése, egyéb bérldi bejelentések
ligyintézése,

lakasbérleti szerzbdések el6készitése,

helyiség- és garazsbérleti szerzédések kezelése, versenyeztetési eljarasok lebonyolitasa.
tres lakasok, és lakasigények nyilvantartasba vétele, hasznositisra vonatkozo
eloterjesztések elkészitése,

mezdgazdasagi rendeltetést foldtertiletek szerzédéseinek eldkészitése, nyilvantartasa,
onkormanyzati tulajdonu ingatlanok hasznositasaval kapcsolatos pdlyazati eljarasok,
arverések bonyolitasa, szerz0déskotések eldkészitése,

értékesitésre kijelolt ingatlanok értékesitésre elkészitése,

koziizemi szolgaltatokkal szerzédések elOkészitése, (intézményi ¢és egyéb marado
ingatlanok esetében),

kozvilagitas,

kozbeszerzések el0készitése, bonyolitasa,

beruhazasok, felujitasok elokészitése, lebonyolitasa,

kozteriileti iigyek,

kozteriilet-feliigyelet korében:

o  kozteriiletek jogszer(i hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezel6i hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellendrzése,

e koztertilet rendjére és tisztasdgara vonatkozo jogszabaly altal tiltott tevékenység
megelGzése, megakadalyozasa, megszakitisa, megsziintetése, illetve
szankcionalasa,

e kozremilkodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmeében,

o kozremilikodes a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvalositasaban, a
kozbiztonsag és kozrend védelmében,

o kozremlkodés az onkormdanyzati vagyon védelmeében,

o kozremiikddés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak
ellendrzésében, allategészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban,

miszaki nyilvantartasok vezetése

csapadékviz-elvezetés

miszaki ellendrzés

érintésvédelem

koztisztasagi tevékenység:

- egyéb zoldfelilet kezelés

- Onkormanyzati foldterliletek ndvényvédelme

- veszélyeztetett fak karbantartasa

- jatszoéterek, parkok karbantartasa, lizemeltetése

- szOkékutak karbantartasa, lizemeltetése

energiaigyek;

az Onkormanyzat tulajdondban all6 vizikézmii halézathoz torténd utdlagos csatlakozas
miiszaki egyeztetési feladatai;

viziigyek;

kozlekedési és utligyek;

utfenntartasi, kezelési feladatok;

hulladékgazdalkodasi feladatok (hulladékgytijté szigetek ellendrzése, killteriileti zsdkos
gyUjteés szervezése)

piac lizemeltetés

12
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- mihely felligyelete

- kozfoglalkoztatas iranyitasa

- Sportcentrum

- honvédelmi, katasztrofavédelmi feladatok;

- foldiigyi, mezogazdasagi és erddgazdalkodasi feladatok;
- novényvédelemmel kapcsolatos feladatok;

- allategészségiigyi €s gyepmesteri feladatok.

Az iroda létszama: 9 {6
5. A hivatal szervezeti felépitése
A hivatal szervezeti felépitését és a munkakapcsolatok rendjét a 1. sz. melléklet tartalmazza.

VII. fejezet
Belso ellendrzés

1. A Motv. 119 § (3) bekezdése alapjan a jegyzo koteles — a jogszabalyok alapjan
meghatdrozott — bels6 kontrollrendszert miikédtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat
rendelkezésére allo forrasok szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasat.
2. A fiiggetlenitett belsé ellenérzés a teljesen kiilon alld, egyetlen mas intézményi szervezeti
egyseg keretébe sem tartozo ,,Belso Ellenérzés™ keretében folyik, a jegyzo kézvetlen
iranyitasa alatt.
4. A belso ellendrzési vezetdi feladatok megosztasra kertiltek a jegyz6 és a Vincent Auditor
Kft (kiilsé eroforras) k6zott.
5. A polgarmester feladatai:
a) a helyi 6nkormanyzatra vonatkozé éves belsé ellendrzési tervet a képviselé-testiilet
elé terjeszti, ugy, hogy a testiilet az el6z6 év december 31-éig jova tudja hagyni;
b) a belso ellendrzést végzo szervezet altal megfogalmazott megallapitasokat €s
ajanlasokat indokolt esetben a képviselo-testiilet soron kdvetkezo tilésére
el6terjeszti.
c) atargyévre vonatkozo - kiilon jogszabalyban meghatarozott - éves ellenérzési

jelentést, valamint az 6nkormanyzat feligyelete ald tartozo koltségvetési szervek
éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves dsszefoglalo ellendrzési jelentést -
a targyeévet kdvetden, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg - a képviselo-
testiilet elé terjeszti.
6. A jegyz0 feladatai, kotelességei:

a) a képvisel6-testiilet jovahagyasa utan végrehajtja, illetve végrehajtatja a kiilonféle

idétava  ellendrzési  terveket, tovabba nyomon koveti, illetve kovetteti azok

megvalositisat, megvalosulasat;

b) megszervezi a belsd ellen6rzési tevékenységet, iranyitja az ellenOrzések

végrehajtasat;

¢) 0sszehangolja az ellenorzéseket;

d) szervezi, irdnyitja, segiti a vizsgalatokba (esetlegesen) bevont belsd vagy kiilsé

szakérté munkatarsak tevékenységét;

€) nyomon koveti az intézkedési tervek végrehajtasat az intézmény vezetGinek

tajékoztatdsa alapjan;

13
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f) a pénziigyminiszter altal kozzétett mddszertani utmutatd figyelembevételével, éves
bontasban nyilvantartast vezet, amellyel a belsé és kiils6 ellenérzési jelentésekben tett
megallapitasok, javaslatok hasznosulasat és végrehajtasat nyomon koveti.
g) gondoskodik az ellendrzések nyilvantartasardl, valamint az ellenérzési
dokumentumok legalabb 10 évig torténd megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az
adatok biztonsagos tarolasardl;
h) a helyszini ellenérzések soran az ellen6rzitt szervezeti egységeknél a munkarendet
(€s lehetdség szerint azok fontos, halaszthatatlan hatariddit) figyelembe veszi és veteti,
tovabba a biztonsagi szabalyokat betartja és betartatja;
1) az éves koltségvetési beszamolod keretében beszamol a koltségvetési szerv folyamatba
épitett, el0zetes €s utdlagos vezetoi ellendrzésének, valamint belsé ellenérzésének
mukoddésérol;
J) ellatja a tarsulasi megallapodasban meghatarozott feladatokat.
7. A Vincent Auditor Kft:
A vonatkozd jogszabélyokban, a Belso Ellendrzési Kézikonyvben meghatarozottak
szerint, valamint éves ellendrzési terv alapjan végzi tevékenységét. Ellendrzést végezhet
az onkormanyzat feliigyelete ala tartozo barmely koltségvetési szervnél, a kisebbségi
onkormanyzatoknal, valamint a koltségvetésbdl céljelleggel juttatott tamogatasok
felhaszndldsaval kapcsolatban a kedvezményezetteknél, ellatja a hivatal fliggetlenitett,
pénziigyi belsé ellendrzését.
8. A belsd ellendrzési vezeto feladata:
a) Osszedllitja a kockéazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési
terveket,
b) elkésziti az ellendrzési programokat,
c) elkésziti az éves ellendrzési jelentést és megkiildi a polgarmester részére.
9. A koltségvetési szervek ellenérzésének szabalyait, modszertanat, az ellen6rzések
soran kovetendd eljards rendjét, a kdvetelmények rendszerét a belsd ellendrzési vezetd
altal kidolgozott és a jegyz0 altal jovahagyott Bels6 Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.

VIII. fejezet
Vegves rendelkezések

A hivatal mlikodési rendjének részletes szabalyait — jelen SZMSZ keretein beliil — a
polgdrmester és a jegyzo egylittes, illetve — sajat hataskorében — 6nalld utasitasokban
¢s belsd szabalyzatokban rendezi.

A hivatal dolgozo6i a munkakori leiras atvételekor alairasukkal igazoljak, hogy az
SZMSZ tartalmat megismerték és a munkakori leirdsuk egy példanyat atvették.

Az SZMSZ 2022. majus 1ép hatélyba, egyidejlileg hatalyat veszti a Hivatal 213/2021.
(V1.24.) hatarozattal jovahagyott SZMSZ-e.

Az SzMSz mellékletei:

Hivatal szervezeti felépitése és munkakapcsolatok rendje (1.sz. melléklet)
Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakorok (2.sz.melléklet)
Képzettségi potlékra jogositd végzettségek (3. sz. melléklet)

a

Hivatal gazdasagi szervezetének gazdalkodassal osszefliggs feladatai (Ugyrend) (4.sz.

melléklet)
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- a Hivatalhoz rendelt 6nalloan miikodé koltségvetési szervek felsorolasa és veliik kotott
Munkamegosztasi megallapodas (5. sz. melléklet)

Albertirsa, 2024. aprilis ...

Kovacs Zoltanné dr.
jegyzd
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Beszamol6 a Képvisel6-testiilet 2024. aprilis 17-ei iilésére
az Albertirsai K6zos Onkormanyzati Hivatal 2023. évi mikodésérél

Tisztelt KépviselG-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban: Motv.)
81. § (3) bekezdés f) pontjaban eldirt kotelezettségemnek eleget téve, az aldbbiakban szamolok be a
Képvisel§-testiiletnek az Albertirsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban: KOH) 2023. évi
miikédésérdl:

Albertirsa Véros és Mikebuda Kozség Onkorményzata 2013. februar 1-t61 a kordbbi kdrjegyzbség
helyett k6z6s dnkorményzati hivatalt hozott létre a Métv, 85. § alapjan.

A KOH ellatja a mas intézményhez nem tartozok gazdalkodasi feladatait, illetve megéllapodas alapjan
a tébbi Gnkormdnyzati fenntartasu koltségvetési szerv gazdalkodasi, felujitasi, beruh4zasi feladatait is
és a két nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait.

A hivatal irdnyitdsa az albertirsai polgarmester feladata. A polgérmester iranyitasi jogat a jegyz6 altal
gyakorolja, a jegyz6 pedig vezeti a hivatalt.

Szervezeti felépités

A KOH szervezeti felépitését a Képvisel6-testiilet altal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
tartalmazza, mely 3 irodéara tagozodé modellben hatarozta azt meg.
Ezek az alabbiak:

- Lakossagi Ugyek Irodaja,

- Pénziigyi Iroda,

- Varoslizemeltetési Iroda.

Személyi feltételek

A KOH feladaténak ellatashoz a koltségvetési rendeletben engedélyezett 1étszam foglalkoztathato.

£6
2023
Jegyzd | 1
Aljegyzd 1
Lakossagi Ugyek Irodéja 13
Pénziigyi Iroda 14
Varostizemeltetési Iroda 8
Munka térvénykonyves 4
Osszesen: 41
6
Iroda Betoltott 20-30 ev 31-40 év 41-50 év 50 év felett
létszam
Jegyzd, Aljegyzé 2 0 0 0 2
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A kinevezett koztisztvisel6k a kdzszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szdlo 29/2012. (II1.07.)
kormanyrendeletben eldirt iskolai végzettséggel és szakképzettséggel rendelkeznek.
Az SZMSZ hatérozza meg a KOH munka- és ligyfélfogad4si rendjét. A feladatok mennyisége, elosztasa,
1j feladatok megoldasa idénkeént feszitett munkavégzést igényel.




Egy-egy ligyintéz6 gyakran kapcsolt munkakorben, tébb tigycsoporttal is foglalkozik. Ez a hatékonysag
€s szakmaisdg rovasara mehet, még akkor is, ha egyes tigyfajtakbdél kevés adodik évente (ezekben az
ligyekben a megfelel rutin nem alakulhat ki). Tovabb neheziti a helyzetet, ha szdmit4dsba vessziik a
helyettesitéseket, amelyek a szabadsagolasok, betegségek miatt sziikségszerliek, valamint a munkaidén
tali munkavégzés miatti szabadidé megvaltas.

Neheziti a munkavégzést a jogszabalyok allandd valtozasa, mivel azok kovetése id6igényes feladat.

A szlikre szabott 1étszamkerettel kell — az dllandéan valtozo jogszabalyok, illetve a helyi dontéshozdk
altal meghatarozott - egyre névekvé feladatot ellatni. A feladat ndvekedés hivatali szinten elsésorban
az ASP rendszer alkalmazasa, tovabbd az anyakonyvi ligyintézés véltozasara, s jelentds tébbletfeladattal
jart és jar a lakott kiilteriileti kozteriiletek elnevezése, a cimképzés és hdzszdmozas.

Képzések

2023-ban 1 16 sikeres kozigazgatasi alapvizsgat tett.

A 2014. évtdl kezdédden a koztisztviselSk tovabbképzése 4 éves tovabbképzési iddszakokban torténik.
A harmadik tovabbképzési idészak 2023. januar 1-jével kezd8dott és 2026. december 31-ig tart. A
tisztvisel6k a tovabbképzési kotelezettségiiket az éves tovabbképzési tervek alapjan teljesitik. A
tovabbképzési tervek eldkészitésének folyamatét a kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szold
273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet szabéalyozza. Elényben részesitjiik az e-learninges képzéseket, de
vannak olyan teriiletek, ahol csak a jelenléti képzés az eredményes. A tananyagot a Nemzeti
Kézszolgélati Egyetem biztositja, elektronikus feliileten, illetSleg un. bels6 képzések szervezése is
torténik.

Tovabbra is probléma a helyhidny. Az addcsoportban 2023. évben 3 f6 dolgozott egy irodaban, a
zsufoltsdg nagy, az adotitok megtartasa szinte lehetetlen, ha egy idében tobb tligyfél tartdzkodik bent.
Ugyanez elmondhaté a varosiizemeltetési irodardl is. A zsufoltsig a Varosiizemeltetési Irodan is
nyomon kdvethetd.

Fenti bevezetést kévetden a KOH 2023. évi részletes tevékenységérol szolo beszamolot szervezeti
egységenkénti bontésban — a melléklet tartalmazza. Kérem, hogy a hatérozati javaslatnak megfelelgen
fogadjak el az Albertirsai KOH 2023. évi miikodésérdl sz616 beszdmolot.

Hatarozati javaslat

Mikebuda Kozség Onkorményzatinak KépviselS-testiilete elfogadja az Albertirsai  Kozds
Onkormanyzati Hivatal 2023. évi m{ikddésérdl sz616 beszamolot.

Mikebuda, 2024. aprilis 10.

Kovécs Zoltanné dr.
jegyz6



LAKOSSAGI UGYEK IRODAJA beszamoldja

A Lakossagi Ugyek Irodaja szdmara 2023. évben a munkavégzéshez szikséges targyi eszkdzok
rendelkezésre alltak. Az ASP rendszer kiilonb6zé szakrendszereiben folyik a munkavégzés.

Az allam az ASP szolgaltatds keretében  biztosit  koézponti  informatikai  tdmogatast az
onkormanyzatoknak, és adattarhaz létrehozdsdval biztositja a relevans gazdalkodasi adatok
Osszegylijtéset és elemezhetdségét. 2019. januér 1.-e 6ta az tnkormanyzati ASP rendszer kiillonbdzd
szakrendszereiben - ADO szakrendszer, gazdalkodési szakrendszer, ingatlanvagyon kataszter
szakrendszer, ipar-és kereskedelmi szakrendszer, iratkezeld szakrendszer, portal rendszer (ELUGY,
telepiilési portdl, elektronikus {irlap szolgaltatas) és a hagyatéki leltar szakrendszerben dolgozunk.
Iratkezeld szakrendszer: Az ASP rendszerben miikddo szakrendszerekkel integralt médon biztositja a
jogszabélyokban el6irt Onkormanyzati iratkezelési feladatok ellatasat. Képes az iigyiratforgalmi
kimutatdsok, az lgyintézés mennyiségi és mindségi adatait tartalmazd vezet6i informaciok, éves
hatdsagi statisztikai jelentés elkészitésére.

Ipar és kereskedelmi szakrendszer: Biztositja az Gnkormanyzati hataskorbe utalt ipari és kereskedelmi
igazgatasi tgyek ligyintézésének teljes korii elektronikus timogatdsat és az adatok nyilvantartasat,
lehetévé teszi az ligyek elektronikus Gton torténd intézését, valamint tdmogatja a jogszabalyokban
meghatarozott KSH és egyéb rendszeres vagy eseti adatszolgéltatisokat. A Telepiilési portél
szolgaltatést is igénybe vevd Onkormdanyzatok esetében online kapcsolattal biztositott a kdzzétételi
feladatok elektronikus titon trténd teljesitése.

ASP ELUGY rendszer: A Portil az énkorményzati ASP rendszert igénybe vevé dnkorményzatok
természetes személy €s jogi személy ligyfelei szamara egyarant lehetGséget biztosit a szakrendszeri
alkalmazasokhoz kialakitott, elektronikusan elérheté szolgaltatasok igénybe vételére(addegyenleg
lekérdezés, ligykovetés, ligyinditas).



Hagyatéki leletir szakrendszer: A Hagyatéki leltar szakrendszer segitségével az dnkormanyzat
jegyzbje az elhunyt hagyatékdra és Orokoseire vonatkozd adatokat dsszegylijti. A rogzitett adatok
alapjan a rendszerrel hagyatéki leltart készit. A felhasznal6 a rendszerbél a kinyomtatott papir alapy,
illetve a rendszerbdl kinyert elektronikus hagyatéki leltart eljuttatja az illetékes kdzjegyz6nek, aki a
hagyatéki eljarast lefolytatja.

A Lakossagi Ugyek Irodéja a jegyz6i hataskérbe utalt kozigazgatési hatosagi feladatokat, anyakonyvi
¢s hagyatéki ligyeket, valamint a feladatkorébe tartozé Onkormanyzati hatdsagi ligyeket, az
Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatokat, illet6leg humanpolitikai és egészségiigyi
feladatokat lat el, melynek sordn a fenti szakrendszereken kiviil més, egy-egy szakteriiletre kifejlesztett
rendszert hasznél, melyekrdl a részteriiletekkel kapcsolatban adok tajékoztatast.

1. ANYAKONYVI ES HAGYATEKI UGYINTEZES

ANYAKONYVI UGYINTEZLES

Az anyakdnyvi feladatokat 2 6 igyintéz6 latta el 2023. évben. A létszam stabilizalddasa kdvetkeztében
a papiralapon nyilvantartott adatok folyamatosan keriilnek feldolgozésra, az anyakdnyvi események
fiiggvényében az elektronikus anyakonyvben. Az anyakonvvi feladatok ellatdsa, a napi munka
megszervezese, a helyettesités megoldasa terén korabban tapasztalhat6é nehézségek enyhiiltek.

Anyakonyvvezetéink a 2014. julius 1-t6l bevezetett Elektronikus Anyakonyv (tovabbiakban: EAK)
dolgoznak és értelemszerlien ezzel megszint a papiralapu anyakdnyvezés. Az ezen idSpont utan
szliletettek, hazassagot kotottek, illetve elhunytak anyakényvezése, valamint az apai elismerd
nyilatkozatok régzitése kizardlag elektronikusan térténik. Az 4j rendszerben az adatok nyilvantartasa
nem anyakonyvi események alapjdn, hanem személyhez kototten keriilnek rogzitésre. Minden
szemelyes adatot elég tehat egyszer felvinni az EAK-ba, a tovabbi anyakényvi eseményeknél az mar
rendelkezésre 4ll. Az adott személyhez kapcsolodd osszes anyakdnyvi esemény egy helyen
megtalalhatd.

Az E-anyakOnyv képes az adott személy teljes életutjdt megmutatni, az orszdgban barmelyik
anyakdnyvvezeténél elérhetd, az orszdg barmelyik pontjan [év6 hivatalban igényelhetd az anyakdnyvi
kivonat, jelentésen megkonnyitve ezzel az igazolashoz kotott ligyintézést. S ami az ligyfelek szdmara
az egyszerlsitést, az az anyakOnyvvezetének a konkrét anyakdnyvi eseményen kiviil a korabbi
papiralapi anyakényvi adatok rogzitésének kételezettségét jelenti a kordbbi anyakdnyvi esemény
bekdvetkeztének helyén.

A papir alapt anyakdnyvek digitalizalasa folyamatos, mddjat, menetét toérvény szabdlyozza, s még
hosszl ideig eltart, s jelent tobbletfeladatot, mire minden papiralapi adat — 1895. oktéber 1-t61 —
rogzitésre kertil.

Anyakonyvi események a 2023. évben

Albertirsa Mikebuda
sziiletés 3 0
hazassag 60 1
halaleset 59 1

Az anyakonyvi munka részét képezi az anyakonyvi kivonatok kérelemre, illetve hivatalbdl torténd

kiallitasa.

Anyakonyvi kivonatok kiallitdsa a 2023. évben




Albertirsa

Mikebuda
szlletési 86
hazassagi 106
halotti 163

Anyakonyvvezeto hataskorébe tartozo eljardasok:
e Sziiletend6 gyermek csaladi jogallasanak rendezése:

Ha a sziil6k nem élnek hazassagban, teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozattal rendezhetik a gyermek
csaladi jogéllasat. A nyilatkozat barmely anyakdnyvvezetd, illetve gyAmhivatal elétt megteheté volt
2023. évben. Az apai elismerd nyilatkozat szintén az elektronikus anyakényvi rendszerben keriil
rogzitésre, mely az orszdg barmely anyakdnyvvezetSje 4ltal megtekinthetd és a  sziiletés
anyakoényvezéséhez felhasznalando.

A 2023, évben Albertirsan 15, Mikebudan nem tortént teljes hatalyd apai elismerd nyilatkozat megtétele
szliletendd gyermekre vonatkozoban.

o Hazassagi névviselési forma méodositasa:

Ilyen iranyu kérelmet barmely anyakonyvvezeténél, illetve konzuli képviselnél el lehet terjeszteni.
Az elmult évben 23 kérelem érkezett hazassagi névviselési forma modositasara. Legtobbszor hazassag
felbontésa utdn kérelmezik a ,,volt” feleségek, hogy sziiletési neviiket hasznéalhassak Gjra. A névviselési
forma médositasara azonban a jogszabaly hazassag fenndlldsa esetén is lehetSséget nytjt.

e  Sziiletési csaladi és utonév valtoztatasi kérelem:

Az orszigban barmely anyakdnyvvezet6énél elSterjeszthetd a sziiletési csaladi €s uténév valtoztatasi
kérelem.
A 2023, évben sziiletési csaladi név valtoztatasara Albertirsan 2, Mikebudan nem érkezett kérelem.

o Haizassag felbontasanak rogzitése:

2023. évben 22  esetben érkezett birdsigoktol jegyzSkonyv hazassdg felbontdsarol Albertirsara
vonatkozoan, Mikebuda vonatkozasaban pedig nem volt. Ezen események régzitése az Elektronikus
Anyakonyvben szintén az anyakonyvvezetd feladatkorébe tartozik.

® Magyar allampolgar kiilféldon tortént anyakonyvi eseményének hazai anyakonyvezése:

Magyar allampolgar kiilfldon tértént anyakonyvi eseményét — sziiletés, hizassag, halaleset - hazailag
anyakdnyveztetni kell. A tavalyi évben 3 kérelem érkezett,

e Allampolgsrsagi eskiitétel:

A magyar allampolgarsagrol sz616 1993.¢évi LV. térvény alapjan a honositott személy allampolgarsagi
eskiit vagy fogadalmat tesz a polgarmester elétt, s a magyar allampolgarsagot az eskiitétel napjan szerzi
meg. Az eskiitétellel kapcsolatos szervezési, adminisztraciés feladatok az anyakdnyvvezet6t terhelik.
A tavalyi évben allampolgarsagi eskiitételre 3 alkalommal kertilt sor iinnepélyes keretek kozott.

Az BEAK rendszer bevezetésének kétségbe nem vonhatd el6nyeirdl az el6z6ekben volt sz6, de ahhoz,

hogy az elektronikus rendszerbe feltsltésre keriiljenek a kordbban papiralapon nyilvantartott adatok, ez
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tobblet feladatot jelent az Ugyintéz6 szamira. Nemcsak a nala kezdeményezett eljarasokkal
kapcsolatban van feladata, hanem az orszédgban bérhol inditott eljaras, ha az eljarassal érintett személy
barmilyen anyakdnyvi eseménye Albertirsan vagy Mikebudan tortént — a rendszer rogzitési feladatot
generdl. 1895. oktdber 1-t61 2014, julius 1-ig tébb pancélszekrényre vald anyakényvet Grziink.

2. HAGYATEKI UGYINTEZES

A hagyatéki eljarasrol szolé a 2010. évi XXXVIIL térvény alapjan a hagyatéki eljaras az 6rokhagyo
utolsd belféldi lakdhelye szerint illetékes jegyzdnél indul.

A jegyz0 feladata a hagyaték leltarozasa, vagyis az ordkhagyd és a hagyatéki eljarasban érdekeltek
jogszabdalyban meghatarozott adatainak, valamint a hagyatékba tartoz6 vagyonnak, tovabba az ezekkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott nyilatkozatoknak a beszerzése és rogzitése.

A tavalyi évben Mikebuda telepiilésen 19, Albertirsa varosaban 296 hagyatéki eljaras indult. Vannak
olyan esetek, amikor egy-egy hagyatéki leltar elkészitését tobb hetes ,,nyomozd™ munka elézi meg, mind
az 0rokosok személyére, mind az 6roklés targyaira.

A foldeken fennalld osztatlan kodzds tulajdon felszamolasarsl és a foldnek mindsiilé ingatlanok
jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi rendezésér6l szolé 2020. évi LXXI. térvény alapjan a
Foldhivatal is kezdeményez hagyatéki eljarasokat, ha az ingatlan-nyilvantartasba tulajdonosként
bejegyzett személy halalardl szerez tudomast. Ilyenkor hivatalbdl értesiti a jegyzot a hagyatéki eljaras
vagy a pothagyatéki eljards meginditisa céljabol. Ezek az tigyek nagyon szbvevényesek, tobbszor
komoly kutatéomunkat kell az ligyintézéknek végezni ahhoz, hogy az Groklésben érdekelt érintettek
felderitésre keriiljenek.

Péthagyatéki eljaras Albertirsa 143, Mikebuda 9 (Foldhivatal és iigyfél dltal inditott)

A leltar a hagyaték szakrendszeren keresztiil keriil megkiildésre a kozjegyzonek. A leltarba tartozd
ingatlanok tulajdonlapjait scennelve meg kell kiildeni a kdzjegyzonek, ami tébb szazoldalas is lehet, ha
osztatlan k&zos tulajdonban 1évo fold az Groklés targya.

A hagyatéki eljaras soran ingéleltar felvételére keriil sor, ha kiskortu érdekelt az 6réklésben, vagy ha
kézjegyz6i megkeresés érkezik erre vonatkozolag.

A hagyatéki munka jelentds részét képezi az egyes hitelintézetek, bankok vagy mas hatdsagok

megkereséseire torténd valaszadas, melyben az elhunyt 6rékoseit, a halal helyének és idejének valamint
az eljard kézjegyzd adatainak pontos kozlését kérik.

3. SZEMELYI ADAT- ES LAKCIMNYILVANTARTASI FELADATOK

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat torvény szabalyozza, amely rogziti a
nyilvantartas feladatat, a telepiilés tertileti és kdzponti szintli tagozddasnak megfelelden.

Az alabbi feladatok ellatdsahoz a Helyi Vizual Regiszter program, a Telepiilési Szolgaltaté Rendszer, a
Cimnyilvantartasi rendszer, valamint a Kézponti Cimregiszter hasznalata sziikséges.

o Lakcimbejelentési iigy: Albertirsan 365 db volt 2023-ban. A bejelentett lakcim
valodisdganak megéllapitisa utdn a kdzponti rendszerben rogzitésre keriil a cim, utdna pedig az
Okmanyiroda felé keriil tovabbitasra a lakcimbejelentd lap, ahol eldallitjdk a lakcimkartyat.
Mikebudan az elmult évben 17 db lakcimvaltozas volt.

e Hato6sagi bizonyitvany kiadasara kertil sor, amikor tényt, allapotot vagy egyéb adatot igazolunk
a személyi adat- ¢és lakcimnyilvantartasban tarolt adatok alapjan. Ilyen pl. a
hulladékgazdalkodasi kézszolgaltatd részére benyujtandd igazolas, arrdl, hogy az ingatlant
egyediill hasznalja az ligyfél vagy éppen nem hasznalja senki, egyetemen tOrténé szocialis
tamogatas, illetve kollégium igénybevételéhez az egy haztartisban él6k igazolésa, az 6zvegyi
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nyugdij igénybevételéhez az egyezd lakcim igazolasa. Az elmult évben 88 esetben kértek
hatdsagi bizonyitvanyt.

e Szamos statisztika és lista készitése kapcsolddik a személyi adat és lakcimnyilvantartds
vezetéséhez: pl. dvodakételesekrdl, tankdtelesekrdl, 70 éven feliliekrdl, elhunytakrol, orvosi
korzetek lakossdgszamar6l torténé lista készitése. Az egészségligyi korzetekhez tartozo
lakosszam igazolasa.

e Kizponti Cimregiszter vezetése: A kdzponti cimregiszter (KCR) létrehozasanak célja, hogy a
korabban kiilonbozd nyilvantartasokban parhuzamosan nyilvantartott cim adatokat egy etalon-
nyilvantartisban egyesitse. Az adatok naprakészen tartasarol a jegyz6 gondoskodik. Az
Albertirsa kozigazgatasi terliletén talalhatd ingatlanok cimeinek feliilvizsgalata 2021-ben
megtortént. 2022-ben lezarult  kiilteriileti részeken elnevezett kozteriileteken talalhatd
ingatlanok cimének megéllapitésa, valamint kdzponti cimregiszterbe torténé feltoltése illetdleg
az érintett lakosok lakcimkartyainak cseréjére is sor keriilt. 2023-ban a ritkdbban lakott
részeken, vagy tanydk esetén tortént meg az elnevezés és cimképzés. A kiiltertileti,
szorvanyosan elhelyezkedd ingatlanok névvel vald ellatisa tGbbnyire megvalésult az elmult
évben. 2023. évben 1091 db lakeim javitas kerllt atvezetésre a nyilvantartasban, ésugyanennyi
lakcimkartya lett kiosztva a lakosoknak.

e  Amennyiben szlikséges, az ligyfél részére (banki kéleson felvételéhez, értékbecsléshez, adas-
vételi szerz6déshez, biztositashoz...stb) cimigazolas kertil kiallitasra, mert a tulajdoni lapon az
ingatlan cime hidnyosan vagy rosszul szerepel.

A cimekben bekovetkezett valtozasokat at kell vezetni a KCR rendszerben. A fdldhivatal
ingatlannyilvantartasi bejegyzd hatarozattal és a cimkoordinatdk megkiildésével értesiti a
jegyzbt, pl. épllet torlésérdl, 1étesitésérdl, telek megosztasardl. 2023-ban 160  értesitést
kiildétt a foldhivatal.

A kiiltertileti utak, valamint az 0] utcdk elnevezését és az ingatlanok cimének megallapitasat is
a KCR rendszerben kell rogziteni, illetdleg a rogzitést kovetden jelentkezd hibédk javitasa is
folyamatos.

4. KERESKEDELMI IGAZGATASI FELADATOK

Aki kereskedelmi tevékenységet kivan folytatni, koteles az erre iranyuld szandékat bejelenteni. 2023.
évben 27 uj kereskedelmi tevékenység bejelentésére keriilt sor. A jegyzd a tevékenységet (lizletet) a
szabalyszerli bejelentés alapjan 15 napon belill nyilvantartisba veszi. A nyilvantartasba vétellel
egyidbben a jogszabalyban meghatarozott hatdsagokat megkeresi.

A bejelentés adatainak valtozasat vagy a tevékenység megsziinését a kereskedd kételes haladéktalanul
irasban bejelenteni a jegyzének, mely valtozasokat a jegyz0 a nyilvantartasba bejegyzi. Az elmult évben
6 nyitvatartasi idé valtozas bejegyzésre és 11 iizlet megsziinés bejegyzésére keriilt sor.

Az lizletkoteles termékek (pl. tisztitdszer, vegyi aru) forgalmazasara szolgald lizlet izemeltetéséhez nem
elegendd bejelentést tenni, hanem mukodési engedélyt kell kémi. Ekkor szakhatdsagi hozzajarulas
céljabol meg kell keresni a jogszabalyban meghatarozott hatdsdgokat, és ez alapjan kiadni a miikodési
engedélyt. 2023-ban 4 milkddési engedély kiadasara keriilt sor.

Zenés, tancos rendezvények mikodésének biztonsigosabba tételérdl szélo 23/2011. (IIL. 8.) Korm.
rendelet alapjan 6 rendezvénytartasi engedcly lett kiadva.

5. SZALLASHELY-SZOLGALTATASI TEVEKENYSEGGEL KAPCSOLATOS
FELADATOK

Szallashely-szolgaltatisi tevékenység a jegyz6hoz tortént bejelentést kovetden folytathato.
A jegyzé a bejelentés alapjan a szallashelyet nyilvantartasba veszi, a bejelentést kozli a Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpont tizemeltetdjével.

Amennyiben a szallashelyen nyujtott szallashely-szolgaltatas, a feladat- és hataskorét érinti, a bejelentés
megtorténtérdl szold igazolds megkiildésével — hatdsagi ellendrzés lefolytatasa céljabdl - értesiti a
jogszabalyban megjeldlt szakhatosagokat.

2023-ban 5 szallashely szerepelt a nyilvantartasban.



6. TELEPENGEDELY, ILLETVE A TELEP LETESITESENEK BEJELENTESE
ALAPJAN GYAKOROLHATO TERMELO TEVEKENYSEGEKKEL
KAPCSOLATOS FELADATOK

Bejelentéshez kotott tevékenység esetén az adott tevékenység a szandék bejelentését kovetben, a
telepengedély-koteles tevékenyseg csak jogerds telepengedély birtokaban végezhetd.

szabalyzat szerint a kérelemben feltiintetett telepen az adott tevékenység végezheto-e.

Amennyiben a bejelentés koteles ipari tevékenység az épitésiigyi szabalyok szerint végezhetd, a jegyzd
a telepet haladéktalanul nyilvantartisba veszi és a kijel6lt hatésagok részére tovéabbitja.
Telepengedély-koteles tevékenység esetében az eljards sordn a jegyz0 beszerzi a jogszabalyban
megjelolt szakhatdsagok allasfoglalasat. A szakhatdsagi allasfoglaléas alapjan, amennyiben a kérelmezett
telepengedély koteles tevékenység végezhetS a telepen, a jegyzé a telepengedély megadasaval
egyidejlleg a telepet nyilvantartasba veszi.

2023-ban 5 4j szolgaltato jelentette be ipari tevékenység végzeését.

7. BIROSAGI, KOZIGAZGATASI SZERVEK ES ARVEREST HIRDETMENYEK
KIFUGGESZTESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK ELLATASA

A hirdetmény kifliggesztésérdl haladéktalanul gondoskodni kell, majd a hataridé lejartat kell
figyelemmel kisémni, illetve annak lejartat kovetden a zaradékolt hirdetményt a megkereso szervnek
visszakiildeni.

8. SZOCIALIS ES GYERMEKVEDELMI IGAZGATAS

A jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden kiilon elkészitendd, a gyermekvédelmi feladatokrol szold
beszamold, nem képezi részét jelen beszamolonak, az kiilon keriil beterjesztésre a Képviseld-testiilet
elé, de a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megéllapitdsrdl rovid, szdmszerlsitett adatot
olvashato jelen beszamolo keretében.

A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok rendszere 2015. mércius 1-t6l jelentds mértékben
atalakult. Az dllam és az onkorményzat segélyezéssel kapcsolatos feladatai élesen elvalasztasra kertiltek.
A helyi 6nkormanyzatok felel6ssége novekedett a helyi kdzdsség szocialis biztonsaganak erdsitésében,
a szocialis segélyek biztositasadban.

Az 6nkormanyzatok altal biztositott ellatas neve 2015. marcius 1-jétd] egységesen telepiilési tAmogatas
lett. Annak eldontése, hogy e tdmogatas keretében milyen célokra, mely feltételek teljesiilése esetén
milyen Osszegll tamogatast ny1jt, teljes mértékben az dnkormanyzat mérlegelési jogkorébe tartozik. Az
Szt. altal szabott egyetlen koételezettség az, hogy a képviseld-testiilet a 1étfenntartast veszélyeztet6d
rendkiviili élethelyzetbe keriilt, valamint az idGszakosan vagy tartésan létfenntartasi gonddal kiizdd
személyek részére rendkiviili teleptilési tdmogatast koteles nydjtani. A létfenntartast veszélyeztetd
¢élethelyzet, a létfenntartasi gond meghatarozdsa az 6nkormanyzat jogosultsaga, hasonléan az ilyen
helyzetekben nyujtandé timogatas Gsszegének meghatarozasahoz.

A PTR rendszerben a 20135. évtdl bevezetésre keriilt a TAJ szam alapjan torténd ellenérzés, mely soran
az érintett igyfél és a rendszerbe felvitt csaladtagjainak adatai egyeztetésre keriilnek az altalunk felvitt
adatokkal és az NEAK-nal szerepld adatokkal. Amennyiben a rendszer eltérést észlel, ugy javitani
szilkséges az adatokat.

A MAK CSTINFO rendszerében kell ellendrizni a csaladtamogatasi ellatdsok Osszegszeriiségét, az
egyediilallosag, tartds betegség vagy fogyatékossag tényét, mert az {igyféltol erre vonatkozd igazolast
nem kérhetiink.

Telepiilési tamogatas igénybe vevék szama a 2023. évben:



Albertirsa Mikebuda Megallapito hatdsag
(Albertirsa /
Mikebuda)
rendkiviili telepiilési tamogatds 239 16/338 eset 3 16/ 3 eset Polgarmester /
Polgarmester
- tlizifa :15 £f6/19 eset
- élelmiszercsomag: 24
6/30 eset
- pénzbeli timogatés:
200 f6/289 eset
atlag: 20.993 - atlag: 12.500,-
Ft/eset Ft/eset
temetési tamogatas 19 £6/20 eset 116 Polgarmester
/Polgarmester
lakhatasi tamogatas 43 6 11 16 Polgérmester /
Jegyzo
egyszeri: 35 {6
gyogyszertdmogatas 29 5 7 16 Szociélis és
Egészségligyi
Bizottsag/
Polgarmester
palyazat tiizifa 20 6/5 q - Szocidlis és
keretében tdmogatas: . Egészségligyi
igénybe 30 benyujtott Bizottsag / -
viehuts palyazatbdl
tamogatdsol  Miojolaztatasi | 15.000, T, - Szocials &
tamogatas: . Egészségligyi
18 benytjtott Bizottsag / -
palyazat, 37
gyermek
Egyéb tamogatasok helyi rendelet alapjan 2023. évben:
Albertirsa Mikebuda Megallapité hatésag
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(Albertirsa /
Mikebuda)
koztemetés 716 0 Polgarmester /
Polgarmester
szemétszallitasi dij elengedése 34 4j megallapitas 3y Szocidlis és
460 16 megallapitas 30 Egészségligyi
6 Bizottsag /
Polgarmester
tlizifa tAmogatds (palyazat - 45 16 - / Polgarmester
allami)
AVA alap - - Polgarmester

Pélyazat keretében, tiizifa tAmogatasra beérkezett 30 db palyazatbol 20 felelt meg a kiiras feltételeinek,
10 pedig nem, az alabbi okokra visszavezethetSen:

° 3 palyazatndl a csalddban az egy fére jutdé havi jovedelem meghaladta a palydzatban
meghatdrozott jovedelemhatart.

e 2 palyazo lakhatasi timogatasban részesiil, amely kizar6 ok.

3 péalyazat hidnyosan keriilt benydjtasra, igy nem felelt meg a kifrasnak.

e 2 palydzat esetében a kérelmezdvel egy héztartisban tobb személy lakik, akik nincsenek
feltlintetve a kérelmen, illetve nem csatoltak a kotelezé mellékleteket. (Szocialis igazgatasrol és
szocidlis ellatdsokrol szold 1993. évi IIL torvény 4. § (1) bekezdés f) pontja értelmében
haztartdsnak kell tekinteni az egy lakdsban egyiitt lakd, ott bejelentett lakohellyel vagy
tartdzkodasi hellyel rendelkez6 személyek kozdsségét.)

Beiskolaztatasi tamogatis: 20 benyujtott palyazat volt, ebb6l 18 felel meg a kifrasban foglaltaknak, 37
gyermek részestilt 15.000 Ft-os tAmogatasban. A beiskolaztatasi palyazatok koziil kett nem felelt meg
a kifrasnak, mivel az az egy fére esé jovedelem meghaladta a palyazati kiirasban meghatarozott
jovedelemhatart.

A gyermekek utan igénybe vehetd ellatasok 2023. évben

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:

- megallapito hatarozat Albertirsan 63 db, Mikebudan 4 db,

- elutasitd hatirozat Albertirsan 3 db, Mikebudan 1 db.
A jogosultsagot megéllapitd hatarozat megkiildésre kertil az tigyfélnek, az oktatési intézménynek, ahova
a gyermek jar, valamint a pénziigyi- és ado irodanak. Szilkség esetén megtdrténik a tarshatdsdgok
megkeresése (pl.: NAV, NEAK), az tigyfél hidnypdtlasra valé felszolitdsa végzés forméajaban.
A kedvezmeényre valo jogosultsagot megallapitd hatdrozat meghozatala gyermekenként térténik, igy a
PTR azonositot is gyermekenként sziikséges kérni a PTR programban (PTR: pénzbeli timogatisok
orszagos nyilvantartasi rendszere). Ehhez a WinSzoc programban sziikséges rogziteni a kérelem adatait
€s a jogosultsagi idszak adatait, azt kovetGen generalja a rendszer a PTR azonositét, amely a WinSzoc
program (Kiméra) segitségével elkészitett hatdrozaton feltiintetésre keriil.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsigot megéllapitd hatdrozat jogerére
emelkedésérél irasban sziikséges tdjékoztatni a jogosultat, az értesitést gyermekenként, kiilén
sziikséges kiildeni.



Albertirsa Mikebuda Megallapito hatésag
(Albertirsa /
Mikebuda)
rendszeres gyermekvédelmi 178 6 14 {6 Jegyzd
kedvezmény
gyam részére pénzbeli ellatas - - Jegyzd
halmozott/ hatranyos halmozott HH 926 10 f6 Jegyzd
helyzetli gyermekek
HHH 21 5 1 16
étkezesi teritési dij 9 {6 - Szociélis és
Egészségiigyi
Bizottsdg / -
babakdszonté csomag 112 16 516 Polgarmester /
Polgarmester

Ingyenes sziinidei gyermekétkeztetés:

A Kormény dontése alapjan a telepiilési 6nkorméanyzat sziinidei gyermekétkeztetés keretében a
sziilé/torvényes képviseld irasos kérelmére a déli meleg foétkezést ingyenesen biztositja, elsdsorban a
hatranyos helyzetd, halmozottan hatranyos helyzet(, és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilé gyermek részére. Emiatt a hatranyos helyzet/halmozottan hatranyos helyzetre vald
jogosultsagot megallapité hatarozat mellé az tlgyfelek részére irdsos tajékoztatd, és a gyermekek
szdmaval megegyezd szamu nyilatkozat mellékelése sziikséges az ingyenes sziinidei
gyermekétkeztetésre vonatkozdan.

A téjékoztatd cimzettjeirdl a hatrdnyos helyzet/halmozottan hatrinyos helyzet fennallasanak
megallapitasaval egyidejlileg a Hivatalnak irdsban értesiteni sziikséges a Gyermekjoléti Szolgélatot.
Vonatkozo jogszabily szerint adott tanév nyari sziinete és Oszi szilinete el6tt szikséges
formanyomtatvanyon nyilatkoztatni a majus 1-jén, valamint a szeptember 1-jén
hatranyos/halmozottan hatranyos helyzeti gyermekek sziileit arrdl, hogy gyermeke részére az évkozi
szlinetekre kéri-e az ingyenes szilinidei étkeztetést.

Az érintett szll6k részére minden sziinetet megelézden tértivevénnyel részletes tijékoztatd keriilt
kikiildésre, melyben feltiintetésre keriil az étkeztetés id6tartama, idépontja, helyszine. Minden szlinidd
elott sziikséges ellendrizni a WinSzoc programban, hogy az étkeztetést igénylék esetében a hatranyos
helyzet/halmozottan hatrényos helyzetre valo jogosultsag fennall-e.
Adott sziinidei étkeztetést kdvetéen a Winszoc programban gyermekenként rogzitésre keriil az
étkeztetés idGtartama, a jogosultsag alapja (HH., HHH.), adott sziinet (téli, nyari, Gszi, tavaszi)
feltiintetésével. Mindez megkonnyiti az éves statisztikai adatok kitoltését, mert a programbdl
leblthetoek a statisztika altal kért adatok.

A tavaszi sziinet id6tartama 2023. 04.06.-04.11. k6z6tti idében 2 napot érintett, 31 6 étkezett.
A nyéari szlinetben 11 hét id6tartamra, hetente 45 €s 49 16 kdzotti gyermek étkezésérdl gondoskodtunk.
A téli sziinetben Gsszesen 8 napot érinten 47 6 kertilt ellatasra.

Mind a esaladok, mind az egyediilallok részérél megnivekedett az élelmiszercsomag iranti igény.
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Védendo fogyasztoi igazolas: A védenddé fogyasztdk nyilvantartiséba torténd felvétel szocialisan
raszorulé fogyasztoként és/vagy fogyatékkal é16 fogyasztoként kérelmezhetd. Szocidlisan raszorult
fogyasztonak azt a természetes személyt kell tekinteni, aki, vagy akinek a héztartdséban él6 személy
tébbek kdzott lakhatashoz kapcesolodo rendszeres kiaddsok viseléséhez nyujtott telepiilési tiamogatasban,
vagy rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

9. KOZNEVELESI FELADATOK

A nemzeti k6znevelésrol szolo térvény végrehajtasardl sz616 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet 22.
§ (1) — (2) bekezdései alapjan a telepiilési 6nkormanyzat vagy az Snkormdanyzati tarsulés székhelye
szerinti telepiilés jegyzje az ovodai felvételi korzethatarok megéllapitdsardl vagy megvéltoztatasarol
sz0l6 dontést kovetd tizendt napon beliil a kdrzethatarokat tartalmaz6 dontést rogziti a KIR-be.

A koznevelési intézmények korzethatarainak felillvizsgalatét térgyév marcius 31-ig kell elvégezni az
dvoda esetén.

Az iskolak esetében - a Tankertileti Kozpont felvételi korzethatér kijelolésére vonat kezdeményezésére,
a Képviseldtestiileti dontést kovetden kertil kozzétételre a korzethatar,

A koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény szerint az intézmény fenntart6 jar el, és hoz masodfoku
dontést az 6vodai felvétellel kapcsolatos ligyekben, illetve a telepiilési dnkormanyzat 4ltal fenntartott
nevelési-oktatasi intézmeény esetén a pedig a jegyzd.

2023-ban 11 fellebbezés volt, melyek mindegyikében olyan gyermek felvételétét utasitotta el az
intézmény, akik 2023. augusztus 31. utan toltétték be a harmadik életéviiket. A gyermekek
elhelyezésre keriiltek, a fellebbezésben foglaltaknak helyt adtunk, az Ovodavezetdvel egyeztetett
¢pliletben a gyermekek elhelyezést nyertek.

10. TITKARNOI ES EGESZSEGUGYI ELLATAS SZERVEZESEVEL KAPCSOLATOS
FELADATOK

Az iroda feladatai k6zé tartozik a polgarmesteri titkérsig vezetése, valamint az egészségiigyi igazgatasi
feladatok ellatésa.

Titkarnoi feladatok

A polgarmester munkdéjat 1 f6 titkarnd segiti, aki e feladatkore mellett ellatja az egészségiigyi ellatas
szervezésevel kapcsolatos feladatokat is.

A titkdrmé munkakdrébe tartozik elsGsorban: a polgdrmester levelezésének bonyolitasa, kiilfoldi
levelezés bonyolitasa, a polgarmester heti (havi) programjanak ismeretében (vele t6rténd konzultacio
alapjan) technikai részvétel annak tovabbi alakitisaban. A hivatal elektronikus e-mail cimét naponta 3
alkalommal ellendrzi, a hatésdgoktol érkezett elektronikus leveleket kinyomtatja, és szignalas céljabol
atadja a jegyzdnek, a jegyzd tavolléte esetén az aljegyzének. A telefonok kezelése, az iratok, szignalds
celjabdl torténd tovabbitasa a jegyzének/aljegyzének, a fénymdsolok kezelése, kapcsolattartas a
szervizekkel, kapcsolattartds a honlap kezelgjével, a honlapon megjelend informaciok valtozasanak
jelzése, javittatdsa, részvétel az Onkormdnyzat altal szervezett rendezvények adminisztracids
teendbiben, reprezentécid, az ahhoz sziikséges beszerzések lebonyolitdsa, a Huménszolgaltaté Tarsulas
tilésének jegyzOkonyvezése, a Bursa Hungarica pélydzat lebonyolitdsa - a kiiras, eldterjesztés
elkészitése, dontési lista tovabbitds, az EPER-Bursa rendszerben az adatok feltoltése. Az Albertirsai
Hiradé 4lland6 rovatdhoz (anyakonyvi adatok) adatgylijtés és tovabbitds. Az el6fizetdk adatainak
kezelése, a terjesztéhelyekre torténd kiszallitas elétti szortirozés, a bevétel kezelése, elszamolasa.

A ,,Szépkoruak” koszontésével kapcsolatos szervezési feladatok (csaladtagokkal egyeztetés, virdg

rendelés). A BFKH illetékes osztalya felé adatszolgaltatas.

A Magyarorszagon bejelentett lakohellyel rendelkezé magyar allampolgarokat a 90., a 95., a 100., a

105., a 110. és a 115. életév (szépkor) betdltésének idSpontjaban jubileumi koszéntés és jubileumi

juttatds illeti meg. A szépkor betdltését megel6z8en legalabb 60 nappal Budapest Févéros
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Korményhivatala értesiti a szépkort személyt arrdl, hogy a juttatasra jogosultta valik. 2023-ban 3 6 90
éves, 1 6 95 éves lakotarsunk tinnepelt.
A koszontés érdekében az érintett személynek a kormanyhivatal altal kikiildétt Girlapon meg kell jelélnie
o azt a lakcimet, amelyen személyes koszontés céljabdl elérhetd, vagy amelyre ennek hidnyédban
a kdszontd okirat elkiildhetd;
e azt a magyarorszagi lakcimet vagy magyarorszagi pénzforgalmi szolgaltaténal vezetett fizetési
szamla szamat, amelyre a jubileumi juttatas kiutalasat kéri.
A szépkoru személy visszautasithatja a kdszontést és a juttatast. Visszautasitdsnak mindsiil az is, ha nem
adja hozzajaruldsat ahhoz, hogy adatait ebbdl a célbdl kezelhessék. A szépkori személy részére
emléklap késziil, mely személyes koszontés keretében keriil dtaddsra. Ha a szépkori személy a
személyes koszontésre nem tart igényt, akkor postai kiildeményként juttatja el az emléklapot a
Nyugdijfolyositd Igazgatosag. A koszontéshez kapcsolddo juttatds Osszegét a Nyugdijfolydsitd
Igazgatosag folydsitja, minden egyéb ellatastdl elkiilonitetten, legkordbban a szépkor betdltését
megel6zden 5 nappal. A folydsitashoz szikséges adatokat — az érintett altal kitoltott és visszakiildétt
trlap alapjan — Budapest Févaros Kormanyhivatala adja at a Nyugdijfolydsité Igazgatdsag részére (a
90. életév betdltésekor 90 000 forint, a 95. életév betdltésekor 95 000 forint, a 100. életév betdltésekor
100 000 forint, a 105. életév betbltésekor 105 000 forint, a 110. életév betoltésekor 110 000 forint, a
115. életév betdltésekor 115 000 forint).

Egészségiigyi ellatas szervezésével kapcsolatos feladatok keretében kapcsolatot tart a Pest Megyei
Korményhivatal Ceglédi Jardsi Hivatal Népegészségiigyi Osztaly és a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezel§ illetékes szerveivel, az dnkormanyzat teriiletén miikéd6 haziorvosokkal, fogorvosokkal,
illetve a haziorvosi valtozas-jelentéseket tovabbitja a NEAK-hoz, valamint a védéndi szolgélatra
vonatkozoakat is. (A véddndi szolgalat 2023. julius 1-tdl 4tkertilt a Délpesti Centrumkorhézhoz, igy €
tekintetben mar a Népegészségiigy ¢és a NEAK felé jelentési kotelezettségiink megsziint.) A NEAK és
az Onkorményzat kézott 1étrejétt finanszirozési szerz8dések megUjitasa, valtozasok bejelentése, az
egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozé miikodési engedélyek iigyintézése a Népegészségligyi
Osztalynal, valamint az orvosi ligyelettel kapcsolatos teenddk elvégzése (tablazatok Osszedllitasa,
ANTSZ felé megkiildés, intézmények részére postézas) szintén a munkakérébe tartozik. (Az igyelettel
kapcsolatos valtozas 2024. februdr 1-t61 kovetkezik be.)

Az EESZT rendszerben adatkezeld feladatok elldtdsa. A Szakrendelések beszerzései, valamint az
egészségligyben a helyettesitések kovetése, azok dokumentaldsa az ANTSZ és a NEAK felé.

A szakrendelésekhez kétddéen az eszk6zok karbantartédsa, meghibasodas esetén Uj eszkoz felkutatésa,
ajanlatbekérés és a megrendelés is feladatkorébe tartozik.

11. HUMANPOLITIKAI FELADATOK

Az iroda egy tagja — szoros egyiittmikodésben a pénzigyi iroda dolgozdjaval — latja el a
koztisztviselokkel (39 f6) és kozalkalmazottakkal (90 f&), munkatdrvénykodnyvesekkel (21 f6)
kapcsolatos személyzeti munkat.

A jogviszony létesitésével, illetve megsziinésével/megsziintetésével Gsszefliggd feladatokat, valamint
az azokhoz kapcsolédd egyéb munkéltatoi intézkedéseket, atsoroldsokat folyamatosan a vonatkozo
jogszabalyoknak megfeleléen ellatta az iroda.

Megiiresedett allashelyekre palyazat kiirasa (NKI honlap), intézményvezetdi palyazatokra el6terjesztés
készitése.

Szabadsagolasi litemterv kezelése.

A képzési terv Osszeéllitisa, végrehajtasinak figyelemmel kisérése, kdzigazgatasi alapvizsga illetve
szakvizsga kotelezettek hataridében torténd jelentkeztetése.

Teljesitményértékelések elvégzéséhez sziikséges timogatoi feladatok ellatasa. Ertékelések elkészitését
kovetden, a statisztikai jelentés hataridében torténd megkiildése.

A hivatal vonatkozasaban Cafetéridval kapcsolatos tdjékoztatds.



Képviselok, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségéhez nyomtatvényok biztositésa, Jogi, Ugyrendi
Bizottsdg elndke, ezzel kapcsolatos munkéjanak segitése. A vagyonnyilatkozat-tételére kételezettek
nyomtatvannyal ellatasa, a kitoltott nyomtatvanyok kezelése, érzése.

Folyamatos kapcsolat tartds az intézményvezetGkkel a Kjt., egyéb dgazati jogszabalyok és a
végrehajtdsara megalkotott kormanyrendeletek modositasainak figyelemmel kisérése.

Kiilonosen nagy feladatot jelentett a minimalbér és a garantalt bérminimum kévetése, a pedagdgus
életpalya szabalyainak kovetése, az azzal kapcsolatos atsorolasok elkészitése.

12. EGYEB FELADATOK

A jegyz0i birtokvédelmi eljarasok lefolytatdsa, az egy éven beliil tortént birtoksértések esetén. (Egy
éven tdl a birdsdg jar el.) Ot esetben indult eljaras, melyekkel kapcsolatban nem fordult egyik fél sem
a birdsaghoz.

Vadkar karbecslési és egyezségi eljaras lefolytatisara, talalt targyak kezelésére nem keriilt sor 2023-
ban, €sa tarsashdzi torvénybdl fakadé térvényességi feliigyeleti eljards sem volt az elmult évben.

Gyamsagi, gondnoksagi leltar készitése: a gyamhivatal megkeresése alapjan leltarozni kell
gyamsagi tigyben a kiskortiak vagyonat, gondoksagi tigyben a gondnokoltak vagyontargyait.
Az elkeszitett vagyonleltart a jegyz6 tovabbitja az illetékes gyamhivatalhoz, hogy az miel6bb
gondoskodni tudjon gondnok kirendelésérdl.

Kozosségi szolgalattal kapesolatos teenddk ellatasa: a koznevelési torvény eldirdsa szerint 2015-t61
az érettségi vizsga megkezdésének feltétele, hogy minden didk 50 6ra kozosségi szolgalatot végezzen
kézépiskolai tanulmanyai sorén.

A, k0zosségi szolgalat: szocidlis, kérnyezetvédelmi, a tanulé helyi kozdsségének javét szolgald,
szervezett keretek kozott folytatott, anyagi érdektél fiiggetlen, egyéni vagy csoportos tevékenység és
annak pedagdgiai feldolgozasa.” A koz0sségi szolgalat fejleszti a tanulok kommunikacids készségét, a
szocialis érzékenységét, az érzelmi intelligencidjat, empétiajat, feleldsségvallalasat, dnismeretét.
Mindezek mellett a palyaorientdcidban is fontos lehet. Az énkormanyzat mint fogadd szervezet kot
szerzOdést a kozépiskolaval, majd a szolgélatot teljesitével, s szocialis, gyermekjdléti, gyermekvédelmi
szolgaltatonal, oktatasi intézménynél, kézmiivelddési intézménynél toltik az Stven orat. (Varosunkban
a strandnal, a kényvtarban, a nyari gyermekfeliigyelet ellatdsaban szolgaltak a didkok.)

2020. ota a csalddvédelmi koordinacié a hozzatartozok kozotti er6szak miatt alkalmazhatd
tavoltartasrol szold 2009. évi LXXII. térvény alapjan, melynek keretében a bantalmazott meghallgatasa
és tajékoztatds a igénybe vehetd tamogatdsokrol, szolgéltatisokrdl, a bantalmazé meghallgatasa,
valamint hatéséagi eljaras kezdeményezése amennyiben sziikséges. 2023. évben nem keriilt sor ilyen
jellegii tajékoztatasra.

Az Iroda eldterjesztésében keriilt elfogadasra Albertirsa Varos Helyi Esélyegyenléségi programja.
2023-ban uj HEP késziilt. Az egyenld banasmadrol és az esélyegyenléség elémozditasarol szol6 2003.
évi CXXV. torvény 31. § (2) bekezdése alapjan a helyi esélyegyenléségi programban
helyzetelemzést kell késziteni a hatranyos helyzetii tarsadalmi esoportok — kiilonds tekintettel:
- a nok,

- a mélyszegénységben €10k, a romak,

- a fogyatékkal €16 személyek, valamint

-a gyermekek és

- az id6sek csoportjara.



A helyi esélyegyenléségi program elkészitése soran kiemelt figyelmet kell forditani:

- az egyenlé banasmod, az esélyegyenlGség és a tarsadalmi felzarkozas kovetelményének
érvényesiilését segitd intézkedésekre,

- az oktatas és a képzés teriiletén a jogellenes elkiilonités megeldzésére, illetve az azzal
szembeni fellépésre, tovabbad az egyenlé esélyli hozzaférés biztositasahoz szlikséges
intézkedésekre,

- a kozszolgéltatasokhoz, valamint az egészségligyi szolgaltatasokhoz vald egyenld esélyti
hozzatérés biztositasdhoz sziikséges intézkedésekre,

- olyan intézkedésekre, amelyek csokkentik a hatranyos helyzetiiek munkaeré-piaci hatranyat,
illetve javitjak foglalkoztatasi esélyeiket.

A fentiek figyelembe vételével elkésziilt HEP-et a 2023. novemberi iilésén fogadta el a
Képvisel6-testiilet.

A HEP jelentéségét az adja, hogy az 6nkormanyzat az allamhéztartas alrendszereibdl, az europai unids
forrasokbol, illetve a nemzetkdzi megallapodas alapjan finanszirozott egyéb programokbol szarmazo,
egyedi dontés alapjan nyujtott, palyazati iton odaitélt timogatasban csak akkor részesiilhet, ha a torvény
eldirasainak megfeleld hatalyos helyi esélyegyenl6ségi programmal rendelkezik.

TakarNet-es rendszerbdl adatkinyerés, lehet6vé teszi a foldhivatali adatbazis adataihoz vald
hozzaférést. Ellendrizheték az ingatlan tulajdonviszonyai, amely adatokat az iroda a hagyatéki,
szocialis eljarasok soran vesz igénybe. Az adatok lekérdezésére kizardlag hivatali és 6nkormanyzati
feladatok ellatasa érdekében keriil sor, ezek esetében a nem hiteles tulajdonlap masolat lekérdezése
targyanal fogva illetékmentes. A rendszer igénybevétele naplozasra kertil.

Az Iroda egy dolgozoja gondoskodik a foldforgalmi térvény alapjan a kiilteriileti f6ldek adasvételi
és haszonbérleti szerzédéseinek hirdetmény utjan térténé kozzétételérdl.

A mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmarodl szolo térvény szerint az adasvételi szerzédést az alairast
koveté 8 napon belill meg kell killdeni a mezbgazdasagi igazgatasi szerv részére jovahagyasra. A
jévahagyast kovetden keriil a fold fekvése szerint illetékes jegyzohoz, aki az elektronikus tajékoztatési
rendszer keretében miik6d6 kormanyzati portalon hirdetményi Gton kozzé teszi.

A kifiiggesztett okiratra zaradék keriil, ami tartalmazza a kifiiggesztés idopontjat és az elovasarlasra
jogosult jognyilatkozatinak megtételére nyitva allo 30 napos hatdridé utolsé napjat, azzal a
felhivassal, hogy e hataridé jogveszto. Ezzel egy id6ben elektronikus tajékoztatas is megtorténik a
www.magyarorszag.hu-n.

A Jegyz0 a nyilatkozattételre nyitva 4alld hataridé leteltét kéveté 8 napon beliil a beérkezett
jognyilatkozatokrol iratjegyzéket készit, és azt az adasvételi szerz6dések eredeti példanyaval, valamint
a jognyilatkozatokkal egyiitt megkiildi a mez6gazdasagi igazgatasi szervnek, és egy id6ben tajékoztatja
az eladot is.

A haszonbérletre a fenti szabalyok érvényesek, azzal az eltéréssel, hogy 15 napja van el6haszonbérlet
jogosultjanak a nyilatkozat megtételére. A haszonbérleti szerzédéseknek nem kell biztonsagi
okmanyon szerkesztettnek lenniiik. A jegyzé a kifliggesztett szerzOdésre ravezeti a kifiiggesztés
idopontjat és az elé haszonbérletre jogosult jognyilatkozatanak megtételére nyitva 4ll6 15 napos
hataridé utolsé napjat, azzal a felhivassal, hogy e hataridé jogvesztd. Ezzel egy id6ben elektronikus
tajékoztatas is megtorténik a www.magyarorszag.hu-n.

A Jegyz6 a nyilatkozattételre nyitva 4ll0 hatarid6 leteltét kdveté 8 napon belill a beérkezett
jognyilatkozatokrol iratjegyzéket készit, és azt a haszonbérleti szerzddések eredeti példanyaval,
valamint a jognyilatkozatokkal egyiitt megkiildi a mez6gazdasigi igazgatasi szervnek, €s egy idében
tajékoztatja az eladot is.

2023. évben Albertirsan 81 adasvételi szerzédés és 81 haszonbérleti szerzodés, Mikebudan 23
db adasvételi szerzddés és 1 haszonbérleti szerzddés kifiiggesztésére keriilt sor.



A nyéari napkozbeni gyermekfeliigyelet lebonyolitdsa az iroda egy dolgozdjanak ad évek ota feladatot.
2023-ban 6t héten at keriilt sor annak biztositasara. Feladat réviden: bejelentés a Népegészségiigy felé,
a személyi,- targyi feltételek biztositasa a helyszintél, a pedagdguson at az engedélyekig a Képvisel-
testiileti dontést kovetSen a tabor bezérasig ad feladatot. A taborban 2023-ban5 6 pedagogus ésa
csaladsegitd szolgalat dolgozodi, a gyermekorvos, a kozosségi szolgalatot teljesiték, a
kozteriiletfeliigyelSk, az iskolai takaritd bevondsaval volt biztositvaa gyermekek nyari feliigyelete.
A targyi feltételek tekintetében az étkezés biztositasa mellett, a jatéktdl az elsdsegély dobozon at, a
foglalkozasi anyagig sokféle dologrél kellett gondoskodni.

13. HELYI ONKORMANYZAT MUKODESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

A testiileti iilések eldkészitése sordn a jegyzdkinyvvezetd feladata az elfogadott munkatervben szerepld
napirendi pontok, tovabba a polgirmesterrel torténd egyeztetés alapjan Osszeallitani a meghivot. A
meghivoét és az elGterjesztéseket tovabbitani az érintettek részére elektronikus ton, illetve kiilon kérés
alapjan papir alapon is, tovdbba — a zart iilés anyagainak kivételével — gondoskodni a véros honlapjan
térténé megjelentetésiikrol.

Az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL térvény
alapjan kotelezé a képviselé-testiileti és a bizottsagi ilések meghivait, illetve a képviseld-testiilet elé
kerilé el6terjesztéseket a honlapon megjelentetni, amelynek a 2023. évben minden esetben
maradéktalanul eleget tett az iroda.

A jegyzOkonyvek elkészitésére, mellékletek csatolasara ¢és a Kormanyhivatal részére torténd
cljuttatasara 15 nap all rendelkezésre. A jegyzékonyvet 2013. jinius hénapja ota elektronikus Gton kell
eljuttatni a Kormanyhivatal részére a Torvényességi Felligyelet Rendszeren keresztiil. Fentieken tul két
jegyzOkonyvet papiralapon, hékotéssel ellatva a hivatal titkarsagan és a Mora Ferenc Mivelddési Haz
¢s Konyvtar kdnyvtaraban is el kell helyezni.

Az iroda gondoskodik a helyi rendeletek kihirdetésérél, a modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalasarol.

Az dnkormanyzati rendeleteket 2021. dprilis 1-t61 a Nemzeti Jogszabalytarrdl szo616 338/2011. (XI1.29.)
Korm. rendelet alapjan az Integralt Jogalkotasi Rendszerben kell 1étrehozni, publikalni.

Hatarozati kivonatok elkészitése €s tovabbitisa az abban szerepld intézkedésekért felelésok részére, a
testiileti tilést kovetod elso, legkésébb a masodik munkanapon torténik meg.

A Képvisel6-testiilet 2023-ban munkaterv szerint 11, valamint 11 rendkiviili iilést tartott, 28
rendelet megalkotasara keriilt sor és 283 hatarozat sziiletett.

A bizottsagok mitkodésével kapcsolatos feladatok

Az 6t allando bizottsag koziil haromnal az irodaban dolgozd koztisztviseldk vezetik a jegyzOkonyvet,
tovabba részt vesznek az lilések lebonyolitdsdban, megszerkesztik az Ulések jegyzOkonyvét és a
bizottsag dontéseirdl sz616 iratokat.

2023-ban a Jogi, Ugyrendi Bizottsag 13, a Kulturilis Bizottsig 14, a Szocidlis és Egészségiigyi
Bizottsag 12, a Pénziigyi Bizottsag 15, a Varosfejlesztési Bizottsag 15 alkalommal iilésezett.

A Lakossagi Ugyek Iroddja a roma és a szlovak nemzetiségi dnkormdnyzatok vonatkozasiban a
bizottsdgokhoz hasonlé moédon segitette a testiileti munkavégzést. Az iilések Osszehivasa, a
jegyzdkonyvek és hatdrozatok elkészitése mellett a jogszabalyvaltozasok kovetése is ad feladatot.

14. IKTATASL, IRATTAROZASI, POSTAZASI FELADATOK




Az iroda feladatai kozott szerepel a hivatalhoz érkezé kiilldemények iktatésa, irattirozasa. Vegyes iktatds
keretében torténik a beérkez6 ajanlott és egyéb postai levél, szamlak, illetve csomagkiildemények
atvétele, kiildemények nyilvantartasba vétele és az ligyintéz6k részére torténd tovéabbitasa. E feladat
magéban foglalja a munkatarsak leveleinek érkeztetését, a Hivatal cimére érkezd levelek felbontasat,
¢rkeztetését, szignaldsra torténd tovabbitasat, iktatasat, majd az iroddk, kollégdk részére torténd
tovabbitast.

Fészam Alszédm
Albertirsa 63834 13041
Mikebuda 402 1073
Ado 12614 18018

A feladatot 2 f6 latja el.

Ide keriilnek tovabba a postarol megkiildott levelek visszaigazolésai, a tértivevények, amelyeket szintén
az itt dolgozdk osztanak szét az ligyintéz6k részére.

Az ligyintézok 4ltal megkiildétt iratok, kikiildendd levelek is itt keriilnek iktatdsra, majd az ligyfelek
részére tovabbitasra.

Az addbevallési id6szakban a korabbi évekhez hasonléan jelentds mértékben megnovekszik az
iktatassal foglalkozé kollégak munkaterhelése, mind az ligyfelek részére megkiildétt, mind a beérkezd
levélkiildemények mennyiségének vonatkozasaban.

Foglalkoztatunk 1 f&t, helyi kiildemények kézbesitésére. (Nem az egész telepiilésen tovébbitja a
kiildeményeket, az Gitvonala meghatarozott.)

Levelek Tértivevényes Sima kiildemény
Postai titon 8761 6329
Helyi kézbesitd 1225 3174

Az iktatasi, irattrozasi, postazasi feladatok mellett a telefonkdzpontot is kezelik.

Fentieken tul a Lakossagi Ugyek Iroda segitséget nytjt a lakossag mindennapi ligyeinek intézésében, az
Iroda hatdskdrébe nem tartozd ligyekben tdjékoztatast ad az tigyfeleknek a Kormdanyhivatalnal
igényelhetd ellatasokrol, a Foglalkoztatasi Osztallyal vald egyiittmiikddés fontossdgardl, annak
lehetdségeérdl, a TB ellatasokrol, fogyatékossagi ellatasokrol, a munkaképesség csdkkenés megéllapitis,
a nyugdijellatds lehetdségeikr6l. A fentiekkel kapcsolatos nyomtatvanyok biztositasaban, kérelmek
megfogalmazasaban is segitséget nyujt.

PENZUGYI IRODA 2023. EVI BESZAMOLOJA
A Pénziigyi Iroda jogszabalyi eléirasokon alapulo feladatai:

A jogszabalyi eléirdsoknak megfelelGen az dnkormanyzati hivatal gondoskodik a helyi énkormanyzat
bevételeivel ¢s kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgdltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarsl.

2023. évben a pénziigyi, szamviteli, helyi add rogzitési feladatainkat, nyilvantartisi és kdnyvelési
feladatainkat az onkorméanyzatok részére orszdgosan kotelezden eldirt ASP, kdzponti konyvelési

programban végeztik el.
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A hivatal gazdasagi szervezetének kell ellatnia a telepiilési onkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat
¢és a hivatal pénziigyi, gazdalkodasi, szamviteli feladatait. Ideértve tébbek kozdtt a képviselG-testiileti
pénziigyi targyl elbterjesztések (koltségvetés, beszamoldk, eldiranyzat mddositdsok, muikodési és
fejlesztési célu hitelfelvételhez kapesolddo eléterjesztések, vagyonrendelet,) illetve mas eldterjesztések
(fejlesztések, beruhdzasok) pénziligyet érintd részének elkészitését is. Az Onkorméanyzat allami
tamogatas igényléséhez, elszamolasdhoz, kapcsolodd teenddket is a Pénziigyi Iroda latja el, mint
ahogyan az dnkorményzat altal benyujtott, a hivatalhoz, illetve a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd
intézményekhez tartozo sikeres palyazatok - beleértve az évente a tobb {6t foglalkoztato
kézmunkaprogramok kényvelési, pénziigyi feladatait, lebonyolitasat, elszamolasat is. Az iroda latja el
az alabbi 11 gazdalkodo pénziigyi, szamviteli és munkatigyi feladatait:

- Albertirsa Vdros Onkormdnyzata,
- Albertirsai Kozos (jnkormdnyzati Hivatal,
- Albertirsai Napsugdr Ovoda,
- Lurkoé Bélcsdde,
- Mora Ferenc Miivelddési Haz és Komyvtar,
- Humanszolgadltato Tarsulds,
- Albertirsai Kistérségi Szocidlis Segitéhaz,

- Albertirsai Szlovik Nemzetiségi Onkormdny:zat,
- Albertirsai Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat,
- Mikebuda Kiozség Onkormdnyzata,

- Mikebudai Ovoda.

A fenti intézmények mindegyikére vonatkozdan havi idékézi és éves koltségvetési jelentéseket kell
késziteni az Allamkincstar részére. A hataridSk teljesitése miatt a pénziigyi iroda munkatérsai esetében
sok gondot okoz, az éves szabadsidgok kiadésa. El6fordul, hogy munkaidd utan is kell dolgozni a
kollégaknak, a hataridék betartasa és a megndvekedett adminisztracios feladatok érdekében.
Onkormanyzatunk az eléz$ évekhez hasonldéan 2023. évben szintén mikodtette és iizemeltette a
strandot, valamint 1j feleadatként ebben az évben jégpalyat is izemeltettiink december honapban.

A Pénziigyi Iroda létszamanak és személyi osszetételének alakulisa:

Az Albertirsai Kozos Onkorményzati Hivatal hatdlyos Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban
meghatarozott szervezeti egységekben a Pénziigyi Iroda engedélyezett létszama 16 f6, melybdl betoltott
allashelyek szama 2023. december 31-én 15 f6 volt.

Sajnos ez napjainkban mar nem mondhato el a beszamolod készitésekor 3 {6 lireslétszam van a pénziigyi
irodan. 2023. évben a pénziigyi irodankrél harom kolléganénk van tavol, mivel sziilési szabadsagukat,
vagy a GYED-et toltik. Megiiresedett helyiikre az el6z6 évben csak 2 f6 kiilsGs kollégat tudtunk
felvenni, sajnos megfeleld végzettségl és gyakorlati tapasztalattal rendelkez6 jelentkezé hianyaban. A
harmadik allashely betdltését atszervezéssel tudtuk megoldani.

Irodankra 1j munkatarsak felvétele 2023. évben két alkalommal tortént, év kézepén és év végén.
Mindkét kolléganénk mas munkahelyekrdl és méas munkakordkbdl érkezett hozzank. Betanitasuk az
elvégzendd feladatokra és az ASP program hasznélatira nem volt konnyti feladat, és még jelenleg is
folyik. Az egyik kollégané mar elkdszont a pénziigyi irodatdl és a lakossagi iroda munkajat segiti.
Nagyon megneheziti a munkaerd felvételt, hogy a jelentkezd megfeleld végzettségii és gyakorlati
tapasztalattal rendelkez6 legyen. Munkatarsaink nagyon sokrétd feladatkérdket latnak el, hogy minden
hatariddre elkésziiljon. Sokszor besegitenek egymasnak, nagyon sok el6készité munkat végeznek, és
helyettesitik egymast. Az (j kollégak teljeskdrl betanitasara nincs idonk, igy az eldképzettség, a
programok és rendszerek valamilyen szintli ismerete feltétlentil sziikséges lenne a felvételhez. Ennek
sajnos a jelentkezdk koziil 2023. évben senki nem felelt meg, igy a betanitas tobb 1ddt vett igénybe, a
mi a napi munkavégzés mellett a kollégaknak igen megterheld feladat.

Osszességében 2023. december 31-én 15 f&vel, ebbél 1 £ technikai alkalmazott (sofér) lattuk el
feladatainkat.



Koztisztvisel6i €s munkatérvénykonyve hatdlya ald tartozok létszama 2023. évben a feladatellatas
szerinti bontasban:

» Pénziigyi iroda iranyitasi feladatait ellato létszam 16
> Pénzigyi és egyéb gazdalkodasi feladatokat 516
» Szamviteli feladatokat ellatd létszam 2 6
» Személyzeti és munkaiigyeket, szamviteli feladatokat,
pénzigyi és egyéb gazdalkodasi ellatd feladatokat 1étszam 116
» Személyzeti és munkaligyeket ellatd 1étszam 116
» Adohatosagi és adminisztracios feladatokat ellato létszam 4 8
» Technikai feladatot ellaté 1étszam 116
15 fo

Pénziigyi Iroda személyi allomany mutatoi:

Megvizsgalva az pénzigyi iroda 2023. évi allomanyanak nemek szerint megoszlasat 74 % nd, 26 %
férfi.

Az iroda dolgozoinak lakohely szerinti megoszlasa:
- 10 f6 albertirsai lakos
- 1 6 danszentmiklosi lakos
- 1 £6 mikebudai lakos
- 1 £6 ceglédberceli lakos
- 2 6 ceglédi lakos

Az éllashelyek pélyaztatassal vald betoltésének tapasztalataibdl lesziirhetd, hogy a munkakorok
betdltéséhez sziikséges jogszabalyban eldirt képesitési kovetelmények egyre szigorodnak, ezért nagyon
nehéz megfelels képesitéssel rendelkezé munkaer6t taldlni. Ha pedig a végzettség alapjan mégis
talalunk munkaer6t, akkor koztisztviseldi bértabla alapjan adhato, sokszor garantalt bérminimum vagy
akoriili dsszegek nem igazan vonzd a munkavallalok szamara. Sajnos ez a helyzet 2023. évben sem
valtozott.

Képesitések, képzések, tovabbképzések:

Irodaban dolgozdk képesitései:
Az iroda koztisztviseldi dolgozdi kozil 2023. évben 6 6 rendelkezett fels6foku végzettséggel, 9 £6 pedig
kozépfoku, végzettséggel.
A dolgozok egyéb végzetiségei:
- 6 16 rendelkezik Mérlegképes konyveldi végzettséggel, ebbdl 1 6 2 féle szakirdnyi képesitéssel.
- 3 {8 rendelkezik Pénziigyi iigyintézéi, vagy pénziigyi-szamviteli tigyintézdi végzettséggel
- 2 f6 rendelkezik Tdrsadalombiztositdsi és bériigyi szakeléado képesitéssel.
- 1 f6 rendelkezik Személyiigyi gazddlkodo és fejlesztd képesitéssel.
- 4 8 rendelkezik ECDL vizsgdval, de minden dolgozé rendelkezik a munkajdhoz sziikséges
szamitastechnikai alapismeretekkel, illetve a specidlis programok hasznalatdnak ismeretével.

Az irodankban dolgozd munkatarsak mindegyike rendelkezik a jogszabalyban el6irt szakképesitéssel.
A szakmai ismeretek bévitése, fejlesztése azonban elengedhetetlenil sziikséges a magas szinvonalt
munkavégzés biztositasa, fenntartisa érdekében.
Pénziigyi irodan dolgozok tébbsége szamviteli, konyvviteli szolgaltatast veégez.
A konyvviteli szolgaltatast végzOknek, jogszabalyi elbiras alapjan nemcsak mérlegképes kényveldi
végzettséggel kell rendelkezni, de egy kdzponti regisztracioban is szerepelni kell. A regisztracioba
keriilés egyik feltétele a minimum 3 éves szakmai gyakorlat, a képesités megszerzését kdvetden. Nalunk
ezzel a regisztraciéval 2 f6 rendelkezik. A regisztracidba keriilést kdvetden minden évben részt kell
venni egy kotelezd tovabbképzésen ahhoz, hogy a regisztraciobdl ne tordljék.
Ezen kiviil irodank dolgozo6i minden évben elvégzik a kdzszolgalati tisztvisel6k szdmara kotelezden
eléirt ugynevezett Probonos kozszolgalati tovabbképzéseket, melyek mindsitett tananyagat a Nemzeti
Ko6zszolgélati Egyetem biztositja. Ezek a képzések altalaban e-learninges képzések.
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A Pénziigyi Iroda informatikai haittere:
Feladataink elvégzéséhez az alabbi programokat haszniljuk:

»  ASP integralt koltségvetési rendszer

YV VVY

v

Eldiranyzat gazddlkoddsi modul: biztositja az éves el6iranyzatok létrehozasat, illetve azok
éven beliili mddositasat a jogosultsagok alapjan,
Kotelezettségvdllalds modul: a modulban torténik meg az dnkorményzatokndl megjelend
kotelezettségvallalasok, és a hozzdjuk kapcsolddd teljesitési dokumentumok naprakész,
pénzforgalmi teljesitést megel6z6 nyilvantartasa,
Pénzforgalmi modul: a napi pénztari események kezelésében nyujt segitséget. Elkiilonitetten
kezeli a banki és hazipénztar adatokat,
Kimend szamldazds modul: a modul az intézmény 4ltal eléallitandd szamlak elkészitésében
nyujt segitséget. Lehetdség van eldkészitett szamla létrehozésara is, melynek segitségével
csOkkenthet6 a tévesen kiallitott szamladk mennyisége,
Fékonyvi konyvelési modul: a modul fékonyvi szam alapu kontirozassal, kdnyvelési
eljarasokkal biztositja a szamviteli folyamatokat, adatlehivési lehetéségeket.
KATI és IVK Ingatlan vagyonkataszter nyilvantarto.
Magyar Allamkincstar altal rendelkezésre bocsatott KIRA, KGR.
Elektra (utalasi program).
Menzapure étkezési nyilvantartd program.
Magyar Allamkinestir SZR UGYFEL FONT-END program, melyben az allamkincstéri
bankszamlainkat érjiik el és utalasokat végezhessiink.
EBR42 Informdciés rendszerben végezziik a legfontosabb bevételeinket érintd, normativa
alapjat képezd, elsd sorban az 6vodai és bolcsddei létszamok rogzitését.
KGR KI11 adatszolgéltatd6 modulban a havi, negyedéves ¢s éves beszamoldinkat és éves
koltségvetésiinket, valamint azok modositdsat orszagosan kotelezéen el6irt programban
végeziik el.
A dolgozdk humén és személyi adatainak, ezen személyek munkaviszony adatinak, valamint a
személyi juttatasok rogzitése és nyilvantartdsa az Allamkincstéar altal rendszeresitett, szintén
orszagosan kotelezden eldirt KIRA, kdzponti programban végeziik el.

Koltségvetés tervezési feladatok:

Az el6z6 évekhez hasonldan 2023. évben is a legfontosabb, és legnagyobb dontés-el6készité munka a
koltségvetési javaslat elkészitése az Albertirsa Varos Onkormanyzatinak és Intézményeinek, az
Albertirsai Kézos Onkorméanyzati Hivatalnak, a Szlovék és a Roma Nemzetiségi._(")nkorményzatoknak,
a Humanszolgaltaté Tarsuldsnak, a Segitéhdznak, valamint Mikebuda Kézség Onkormanyzatanak ¢s
Ovodajanak. A koltségvetési rendeletet évente az Iroda allitja 6ssze a jegyz6 irdnyitdséval. A tervezési
munka fazisai:

>

YVVYVY VVVY

az intézmények tervezési adatainak, szamitisoknak a fellilvizsgalata az agazati jogszabalyok
figyelembevételével,

egyeztetés az intézmények vezetdivel,

bevételek szambavétele,

az Onkorményzat, és a K6z6s Onkorményzati Hivatal el8irdnyzatainak kidolgozasa,

a szakmai iroddk (varoslizemeltetési iroda, lakossagi tlgyek irod4ja) altal kidolgozott
tervszamok feliilvizsgalata,

a testiilet altal el6zetesen meghozott koltségvetést érint6 hatarozatok attekintése,

szerzddések attekintése,

indoklasok, rendelet-tervezetek, hatdrozatok kidolgozésa,

bizottsagok 4ltal el6zetesen megtargyalt tervezetek atdolgozasa, dontés-elokészitésre.

Rendeletmodositasok, gazdalkodasrdl jelentések készitése:
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- Az év soran az elSiranyzatok modositasanak el6készitse is az Irodank feladata kozé tartozik. Az
elmult évben a 2023. évi koltségvetési rendeletek modositasat Albertirsan négy, Mikebudan harom,
Szlovak és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzatokban két-két, a Huménszolgaltaté illetve a
Segit6hazban harom alkalommal készitettik el. A rendeletmddositashoz sziikséges el6készitd
munka magéra az Onkorményzatokra és a hozza tartozé minden intézményre vonatkozodan az
Irodank feladata. Az elSirdanyzatok modositasok el6készitése igen iddigényes feladat. Intézményi
adatszolgaltatdsok feldolgozasa, tobbletigények fellilvizsgélata, Aatvezetések a kiemelt
eldirdnyzatok kozott, testiileti, bizottsdgi dontések szdmbavétele, egyeztetések végrehajtasa is az
iroda tevékenységi korébe tartozik. Mindezek utan késziil a szamszaki tablazat, majd a sz6veges
indoklas.

- A zérszdmadasi-rendeletet évente egy alkalommal allitjuk 6ssze a képviselo-testiilet részére.

A Magyar Allamkincstér részére elemi koltségvetést, éves beszamolét kell benytjtani az erre kialakitott
a képvisel-testiileti beszamoldtdl és koltségvetéstdl kissé eltérd szerkezetl (irlapokon.

Minden honapban pénzforgalmi informacids jelentéseket (1dokoz1 kéltsegvetési jelentések), illetve
id6kozi mérlegjelentéseket szitkséges benytjtani a Magyar Allamkincstér részére Onkormanyzatonként
és Intézményenként kiilon-kiilon.

Adobevallasok, adatszolgaltatasok:

- Az 4fa bevalldsok 2023, évben is intézményenként keriiltek elkészitésre, ezek kozil az
dnkorményzatnak havonta, két intézménynek negyedévente, a tobbi intézménynek évente kell
bevallast teljesitenie.

- A cégautd ado és rehabilitacios hozzajarulas jelentési kotelezettségnek a targynegyedévet kovetd
hénap 20-ig kell eleget tenni, harom intézmény esetében sziikséges ezen bevallasokat teljesiteni.

- Negyedévente statisztikai jelentéseket készitiink, illetve éves beruhazas statisztikai jelentést is
nyUjtunk be a Kozponti Statisztikai Hivatal hivatalos honlapjan taldlhaté adatrdgzité rendszeren
keresztiil.

Szabalyozasi feladatok:

A Pénziigyi Iroda feladata a pénziigyi szabdlyzatok elkészitése, ezek koziil a jelent6sebb volumentiek
az aldbbiak: a szamviteli politika, a szdmlarend, a leltarozasi, selejtezési és értékelési szabalyzat,
pénzkezelési szabélyzat, pénzgazdalkodasi jogkorok szabalyozasa. Ezek karbantartdsa a folyamatosan
valtozd jogszabélyi kornyezetben jelentds tobbletmunkat igényld feladat, e tertileten mindig vannak
hidnyossagaink.

Onkorményzatunk belsd ellendrzési feladatait kiilsGs megbizds utjan latjak el, azonban a belsd
ellendrzések soran irodank szolgéltatja az ellenérzésekhez szilkséges adatok nagy részét.

Allami tAmogatasok igénylése és elszamolisa:

Az 6nkormanyzat minden év utols6 negyedévében nyijtja be igénylését a kovetkezd évi allami
tdmogatdsokra vonatkozéan. Ev koézben hérom alkalommal van lehetdség mddositani az igénylést
minden érintett intézményre vonatkozoan.

A 2022. év végi beszamolo keretében elvégeztitk a 2022. évi normativa elszdmolast, melyet 2023-ban
készitettlink.

Az iroda eléforduld iigyfélforgalmak az alabbi tevékenységekkel kapcsolatosak:
— jogviszonyokkal kapcsolatos minden nemii tigyintézesi feladatok,
—  helyi ado tigyek (ipariizési add, kommunalis add, telekad6, épitményadd, talajterhelési ado) és
igyfelek intézése és fogadasa,
— banki, utalasi feladatok,
— hazi pénztari kifizetések,
— szédmla reklamaciok, utalasi reklamaciok,
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— folydszamla egyeztetések,

— tamogatasok elszamolasa,

—  kiils6s személyek szerz6déseinek elkészitése és munkaiigyeinek intézése,

— alkalmi munkavallalok nyilvantartasa szerzédéseinek elkészitése és munkaiigyeinek intézése,
— kozfoglalkoztatottak munkatigyeinek intézése.

Konyvelési, szamviteli feladatok:

A kényvviteli, szamviteli feladatok szinte minden évben jelentds véltozasokon mennek keresztiil. A
valtozasok jelentésen megndvelik a konyveléssel, beszamold készitéssel kapesolatos feladatokat.

A pénziigyi irodan zajlo napi munkafolyamatok az alabbiak: bejove szamlak feldolgozésa €s rogzitese,
a kimend szamldk kidllitdsa, bankkivonatok és hazipénztar konyvelése, szerzddések rogzitése,
hazipénztari kifizetések, rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok szamfejtése, a
foglalkoztatottak munkaidejével és tavollétével kapcsolatos napi nyilvantartasi €s rogzitési feladatok,
kovetelések beszedése, egyenlegkozl6k kikiildése. A havi konyvelési feladatok az alabbiak: targyi
eszkozok aktivalasa, egyéb 4llomanyvaltozdsok, belsd atvezetések, kotelezettségvallalasok
nyilvantartasa.

Pénztar mikodtetése:

Az dnkormanyzat, a nemzetiségi Snkorményzatok, a kdzos hivatal, a huménszolgéltato, a segit6haz és
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézmények szamara kiilon-kiilon pénztarakat mikodtetiink,
amennyiben sziikséges ellatméanyt adunk ki és szamolunk el. Intézményeink vezetSinek az intézmény
bankszamlajahoz bankkartya van igényelve. Ezt a készpénzfizetések kivaltasara hoztuk létre. Lehetdség
szerint ezzel vasérolnak meg minden egyéb dolgot a mikddéshez, ami sziikséges. A bankkartyakat az
igényekhez és a vasarolni kivant kéltségek dsszegével toltjiik fel csak, és szamoltatjuk el.

Folyoszamlak kezelése, intézményfinanszirozas:

Az dnkormanyzatok és az intézmények folydszamlaihoz kapcsoloddan az aldird szemelyek valtozasa
esetén az adminisztrativ teend8k bonyolitasat is az iroda munkatarsai végzik, pl. j intézményvezetok
személyében bekovetkezett valtozésok, illetve az elmult évben tobb alkalommal kellett alairds
bejelentOket modositani, bankszamldkat nyitni a palyazatokhoz kapcsoléddan. 2023. évben Gsszesen 5
palyazati szamlat vezettiink a Magyar Allamkinestarnal.

Vagyonkataszter:

Az dnkormanyzat ingatlanjait - a targyi eszkbz programon tdl - a miiszaki paramétereket €s helyrajzi
szamot is tartalmazd vagyonkataszter programban is nyilvantartjuk, ezt is a Pénziigyi Iroda vezeti.
Evente egy alkalommal - a szdmviteli nyilvantartds értékadataival torténd egyeztetést kovetben a
Magyar Allamkincstar részére jelentést készitiink.

Béren kiviili juttatisok iigyintézése:

A képvisel6-testiiletiink 2023. évben a béren kiviili juttatasok Osszegét a Szépkartya egyes alszdmlaira
valo utalds lehetOséget valasztotta. Szépkértydval a dolgozoi létszdmunk szinte 100%-ban mér
rendelkezett. Egy — két Ujonnan csatlakozdk szamara, kollégaink minden segitséget és tdmogatast
megadtak, hogy a megfeleld szolgaltatoi szerz6dések minél hamarabb megkétésre keriiljenek, hogy a
cafetéria Osszegét 4t tudjuk utalni. Az éves keretdsszeget egy részletben teljesitettiik a dolgozoink felé.
Munkaiigyi feladatok, hokozi szamfejtés, koltségfeladasok a KIRA- rendszerben:

A munkatigyi feladataink a foglalkoztatds szempontjabol két részre osztodik:
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> az egyik részfeladat a nyolc intézménynél dijazés ellenében munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony keretében (megbizasi szerz6dés alapjan, egyéni vallalkozdnak nem mindsiilé
vallalkozasi  jogviszonyban)  foglalkoztatottak, a  valasztott  tisztségviselék, a
kozfoglalkoztatottak, az alkalmi munkavallalok, valamint az dnkéntes munkéra jelentkezék
munkatigyi feladatinak ellatésa.

» a masik részfeladat a nyolc intézménynél alkalmazdsban 4ll6 személyek illetményének
bérszamfejtéséhez sziikséges adatok Osszegylijtése, ellenbrzése, rdgzitése, valamint az
intézmények és az alkalmazottak személyi jellegli kifizetéseinek és egyéb koltségeinek
elszamolasa, utalvanyozéasa, valamint letiltdsainak kezelése és nyilvantartasa.

Az alkalmazottak kézponti bérszamfejtését a Magyar Allamkincstar végzi, de a bérszamfejtéshez
minden adatot mi rogzitiink be, tartjuk nyilvan és kiildjiik e-adaton az allamkincstar felé. A tbbféle
tavollétek feladdsat mi vissziik fel a KIRA rendszerben. A hokozi kifizetések szdmfejtésén tul, az egyéb
bérjellegli juttatdsokra (pl. munkéba jards koltségei, reprezenticids kiadésok, ...stb.) vonatkozéd
koltségfeladasokat mi végezziik el. A dolgozdk szabadsdgénak, keresOképtelenségének, sziilési és
gyermeknevelési idejének nyilvantartasa is itt térténik,

Minden hénapban egyeztetni sziikséges dolgozénként a Magyar Allamkinestar altal elvégzett
bérszamfejtéseket, és hiba esetén az jelezni kell a Kincstar felé, valamint korrigalni a kifizetéseket.

Kozfoglalkoztatas pénziigyi irodat érint6 feladatai:

Pénziigyi Irodan torténik a kozfoglalkoztatassal kapesolatos kérelmek beaddsa a Munkaiigyi Kézpont
részere, ¢s a programokkal valo elszamolasok elkészitése. Itt kertilnek kiallitasra a kdzfoglalkoztatottak
munkaiigyi, felvételi és megsziinteté papirjai. A dolgozok tavolléteinek (szabadsag, téppénz, fizetés
nélkiili szabadnapok) nyilvantartasanak vezetése szintén itt torténik.

2023. évben tobb kézmunka programban is részt vettiink, melyek a kovetkezdk:

» Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatas
1. Albertirsa Varos Onkormanyzata 2022.09.01. - 2023.02.28. kozétti idszakban 5 £6
kozfoglalkoztatott foglalkoztatdsara kapott lehetdséget.
2. Albertirsa Varos Onkormanyzata 2023.03.01. - 2023.11.30. terjedd idészakban 5 £é
kozfoglalkoztatott foglalkoztatasara volt lehetdségiink.
3. Albertirsa Varos Onkormanyzata 2023.12.01. - 2024.02.29. terjedd idészakban 5 £6
kozfoglalkoztatott foglalkoztatédsara volt lehetdséglink.
4. Az Albertirsai Kistérségi Szocialis Segitéhaz 2022.09.01. - 2023.02.28. kozotti
idészakban 1 o kozfoglalkoztatott foglalkoztatasara kapott lehetdséget.
S. Az Albertirsai Kistérségi Szocialis Segitohaz 2023.03.01. - 2023.11.30. kdzotti
idészakban 1 6 kozfoglalkoztatott foglalkoztatasara kapott lehetéséget.
6. Az Albertirsai Kistérségi Szocialis Segitéhaz 2023.12.01. - 2024.02.29. kozotti
idészakban 1 6 kozfoglalkoztatott foglalkoztatasara kapott lehetSséget.
7. Mikebuda Kézség Onkormanyzata 2022.09.01. - 2023.02.28. kozotti idészakban 5 £6
kozfoglalkoztatott foglalkoztatasara kapott lehetGséget.
8. Mikebuda Kézség Onkormanyzata 2023.03.01. - 2023.11.30. kozotti idészakban 5 £6
kozfoglalkoztatott foglalkoztatdsara kapott lehetGséget.
9. Mikebuda Kozség Onkormanyzata 2023.12.01. - 2024.02.29. kéz6tti idészakban 5 £6
kozfoglalkoztatott foglalkoztatasara kapott lehetéséget.

» Jarasi startmunka mintaprogramok keretében illegalis hulladék lerakohelyek felszdmolasara
adtunk be kérelmet, melyen
10. 2022.03.01. - 2023.02.28. terjedo id6szakban 7 6 foglalkoztatasara volt lehetdséglink.
11. 2023.03.01. - 2024.02.28. terjed id6szakban 6 6 foglalkoztatasara volt lehetdséglink.
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» Albertirsa Varos Onkorményzata 2023. év nyardn, részt vett a ,Nyari didkmunka
elésegitése” cimii programban, melyben kozépiskolai didkok foglalkoztatasat sikertilt
lebonyolitani.

1. 2023.07.01.-2023.07.31. kozott 2 £6.
2. 2023.08.01.-2023.08.31. kozott 2 fo.

> Mikebuda Kozség Onkormanyzata 2023. év nyaran, részt vett a ,Nydri didkmunka
elosegitése” cimii programban, melyben kozépiskolai didkok foglalkoztatasat sikertilt
lebonyolitani.

3. 2023.07.01.-2023.07.31. kozott 1 6.
2023. évben az onkéntes tevékenység keretében 9 fot foglalkoztattunk.
Gyoégyvizi fiirdé és strandbiifé iizemeltetésével kapcesolatos feladatok:

A nyari szezonba a flirdénk sajat Gizemeltetésbe torténd miikodtetése sok plusz feladatot rott irodank
dolgozodira is. A strand nyitvatartasa 2023. évben junius 09-t61 — szeptember 03-ig tartott.

A pénziigyi iroda minden munkatarsara harult ezzel kapcsolatban tobbletfeladat. A munkaiigyi
ligyintézokre a foglalkoztatassal kapcsolatosan a munkaszerzédéssel, megbizasi szerzédéssel és alkalmi
munkavallalokkal kapcsolatos munkaligyi feladatok ellatdsa harult. A konyveléssel foglalkozd
ligyintézdkre az elszamolasok, a pénztarosok és a strand pénztaranak megszervezése, a napi bevételek
ellen6rzése, leszamoldsa és konyvelése harult. A bejové és kimend szamldink nagysigrendje a
strandszezonon kiviilihez képest koriilbeliill 400 db-al nétt meg, melyet fel kellett dolgoznunk,
kifizetnlnk, elutalnunk, és lekdnyvelnink. A strandszezon sokkal tobb feladatot ré rank ahhoz, hogy a
jogszabalyoknak megfelelden és szabalyosan tudjon mikddni a flird6. Az ott hasznalt pénztargép
beinditasa, az alkalmazottak felvétele és bejelentése, arjegyzékek kalkuldlasa, programok szervezésében
valdé kozremiikodés stb. A zdrdskor ugyanezek a feladatink megjelennek kijelentések, dolgozdi
leszamolasok, leltarozasok, pénztargép zarasa...stb. A szezonrdl pontos jelentések, Osszegzések és
beszamolo készitése. A sok adminisztracio és feladat miatt gondot okoz a nyari szabadsagok kiadasa,
mivel a stranddal kapcsolatos tobblet feladatok épp arra az id6szakra esnek, mikor a kollégédk,
kollégandk is szeretnék kivenni a nyari szabadsagokat, hogy azt a csaladjukkal téltsék. A megndvekedett
feladatok és a szabadsagolasok mellett olykor nagyon nehéz a helyettesitések megszervezése, de a nyar
soran minden nehézség ellenére, a feladatainkat megoldottuk. Kdnnyebbséget jelentett szamunkra, hogy
a biiféket nem mi, illetve nem az Gnkormanyzat iizemeltette, hanem kiadta bérbe 2023. évben. fgy
mentesiltiink rengeteg élelmiszer, alapanyag és ital beszerzésétdl, azok konyvelésétdl és pénziigyi
rendezésétdl. De még igy is tobb alkalommal kellett kimenniink a biifékbe, és leltarba venni az elmult
évek soran beszerzett eszkozoket, azokat atadni, majd szezon végén visszavenni €s lezarni azokat.
2023, évben kiilon gondot okozott, hogy a flird6 vezetdje csak 2023. juniusaban tudta ellatni a feladatat.
Az 0j vezet6 személyét nagy hirtelen sikertilt betélteni juliusban, de pénziigyes kollégaink nagyon sok
munkdja, segitsége és tAmogatésa aran sikeriilt betanulnia a vezetdi feladatokba, mivel korabban ilyen
jellegli munkat nem végzett. A szezon vége hasonld képen zarult, mint az utdbbi években: rengeteg
ligyintézési (pénztargép kijelentése, termindlok lezarasa...stb.) és leltarozasi feladatot kellett ellatni
kollégainknak. Munkatigyes kollégainkra szintén nagy feladat harult az alkalmazottak felvételével és
kiléptetésével, jovedelmeik, tuldraik, miszak potlékok kiszamitasaval és szamfejtésével. A szezont
véleményem szerint jol zartuk, hala kollégaim rugalmas és gyors munkavégzésének kdszonhetden.

Albertirsai jégpalya iizemeltetésével kapcsolatos feladatok:

2023. év végén, szinte utolsd pillanatban derllt ki, hogy helyi véallalkozok tdmogatdsaval lehetdség
nyilik sok év utan a téli idészakban korcsolydzni Albertirsan. A jégpalyara dsszeadott Osszeg fedezte a
technikai koltségeket. Az lizemeltetés terhei az onkormanyzatra harultak. A jégpalya 2023. december
15-én nyitott és 2024. februar 04-ig tartott nyitva.
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Kollégdimmal mar az év végi feladatainkra (zarasok, Osszesitések, statisztikak...stb.), valamint mar a
2024. évi koltségvetés eldkészitd munkalataiban voltunk, amikor értesiiltink err6l a remek
kezdeményezésrdl. Megraztuk magunkat, feladatainkat atiitemeztilk és a nyari strand szezonban
haszndlt tuddsunkat felelevenitve a varosiizemeltetési irodaval kardltve, kiszamitottuk, hogy hany 6
munkaerdre van sziikség beosztasoktol fliggden az lizemeltetéshez. Nehezitette a feladatot, hogy a
kardcsonyi id&szak beleesett ebbe a ,szezonba/nyitva tartisba” amelyre stabil valtomiiszakos
pénztarosokat és kisegité személyzetet kellett keresniink. December elejére Gsszeallt a csapat. Kilén
figyelemmel vigyaztunk a karicsonyi id0szakban beosztott személyekre, akik alkalmi munkavallaléi
jogviszonyukbdl eredéen naponta kellett bejelenteni. A 2024. februari zards végén leszereltiik
pénztarunkat és az ehhez kapcsolatos nyilvantartasainkat és NAV bejelentéseiknek eleget tettiink. A
dolgozdkkal még februarban elszamoltunk és kifizetésre keriilt minden bér és illetmény. Bevételeinket
¢s kiadasainkat nyilvantartasba vettilik és lekonyveltiik.

Osszességében, bar nem vart 1j feladattal talaltuk magunkat szemben az év végére de, ami a pénziigyi
iroda feladatat érintette sikeresen megoldottunk.

Egyéb tevékenységek és feladatok:

A 2022. julius hénapban elkezdddott és 2023. évben lezarult Magyar Allamkincstar ltal inditott
ellenérzés, mely a gazdalkodasunk egészre vonatkozott és mind a 11 gazdalkodd szervezetre.

Az ellen6rzés nagyobb hidnyossagokat nem tart fel, fizetési meghagyéas nem keriilt megallapitasra. Tobb
esetben viszont észrevételt és ajanlast tettek a munkéankkal kapcsolatban, melyre intézkedési tervet
kellett hozni, és annak teljesitésérdl folyamatosan tajékoztatast kellett nytijtani a Magyar Allamkincstér
felé. 2024. évben helyszini utdellen6rzés soran fogjak vizsgdlni az intézkedések tényleges
megvalosulasat.

2022. év végén elszabadulo energia arak miatt, tobb kollégankat kotétte le tobb honapra, hogy a 2021.
és 2022. évek viszonylatdban kigylijtse az Osszes intézmény gz és villany szamldit. Tablazatba
foglaltuk azokat, hogy egy megkozelit6leg pontos képet kaphassunk az elfogyasztott mennyiségekrol,
valamint azok varhatd 2023. évi koltségeirdl.

Ezt 2023. évben folytattuk tovabb, mivel a takarékossag jegyében nagyon sok helyen és nagyon sok
modon spérolasra kértik fel onkormanyzatunk dolgozoit és intézményeinkben dolgozo kollégainkat. A
takarékoskodasnak sajnos nem lett meg az eredménye a fogyasztasi mennyiségek vonatkozoéan, mivel a
szolgilatdé nem vette figyelembe a tényleges fogyasztasi mennyiséget, hanem a tényleges szerzédott
mennyiség kertilt kiszamlazasra.

BESZAMOLO AZ ONKORMANYZATI ADOHATOSAG 2023. EVI TEVEKENYSEGEROL

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l széolo 2011, évi CLXXXIX. térvény a helyi koziligyek,
valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok kérében ellatandd helyi dnkormanyzati feladatok kozé
sorolja a helyi adéval kapesolatos feladatokat.

Az onkorményzati addhatdsagi feladat- és hatdskor cimzettje a jegyzé, A hivatali munkamegosztés
szerint az adoigazgatasi tevékenységet az Albertirsai Kézos Onkorméanyzati Hivatal szervezetén beliil a
Pénzligyi Iroda Adécsoport végzi. Ezek kozé tartoznak a helyi adok (maganszemélyek kommunalis
adoja, helyi ipar(zési add), talajterhelési dij, term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelem, jovedéki
ad6 (maganfézés céljat szolgild desztillalé berendezés regisziracioja, a magdnfdzés szabdlyai
betartdsanak ellendrzése), hatdsagi illeték megallapitasaval, kivetésével, kezelésével, kdnyvelesével,
utaldsaval, illetve a végrehajtasaval kapcsolatos hatosagi ligyek intézése, az addalany-nyilvantartasban
szereplé ado6zok torzsadatainak vezetése, visszautalasok, atvezetések rendezése, szdmlaegyenlegek
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elkészitése, kikiildése, tovabba az adok mddjara behajtandd koztartozasok végrehajtasaval kapesolatos
hatdsagi tigyek intézése, az addigazolasok kiadasa, ado- és értékbizonyitvanyok készitése.

Albertirsa Viros Onkormanyzatanak feladatelldtdsat a sajat bevételek (ennck legjelentSsebb része
a helyi adokbol befolyo bevételek), az allami tAmogatasok biztositjak.

Az énkorményzati adohatdsag ellatja az onkormanyzat, a hivatal mikodéséhez sziikséges sajat forrasok
jelentds részének beszedését, egyben mas az 6nkormanyzathoz telepitett hatdsagi feladatokat is végezt
(adok mdédjdra behajtandé  koztartozdsok, kozigazgatdsi eljdardsi illetékek beszedése, hagyatéki
tigyintézés részekeént az adoériékbizonyitvanyok kidllitasa sth.).

Az addéhatosagi munka soran biztositanunk kell az elektronikus igyintézés és a bizalmi szolgéltatasok
ltalanos szabalyairdl szolé 2015. évi CCXXII. torvényben foglalt rendelkezések feltételeit. Ennek
alapjan az 6nkormanyzat 2018. januar 1-t61 koteles biztositani a feladat és hataskorébe tartozo ligyben
az ugyfelekkel torténd elektronikus ligyintézést, amely szamos tobblet kitelezettséget jelent szamunkra.

Az lgyfélként eljard gazdalkodd szervezet, az tgyfél jogi képviseldje, illetve egyes esetekben a
természetes személy elektronikus tigyintézésre koteles. Az elektronikusan intézett ligyekben az iratokat
ugyanugy papiralapon is kezelni és tarolni kell, igy az ligyintézok feladata emellett nem csdkkent, hanem
ndvekedett.

Az addzok nyilvantartisat 2019. marcius 1-t6] az ASP Ado szakrendszerben tartjuk nyilvan.

Az ASP rendszer az Onkorményzatoknak egységes fellileten, felhdalapti szolgaltatasként teszi
elérhetévé a feladataink ellatdsdhoz sziikséges alkalmazéasokat, igy biztositva az lgyfelek hatékony
kiszolgalasat.

Az ASP Ado6 Szakrendszer legdjabb 46.0 szamu verzidja 2023, augusztusdban keriilt bevezetésre. Az 1j
valtozat legnagyobb elénye, hogy az elektronikus allomanyok atvétele iratkezeld automatikussa valt.
Igy az elektronikus tigyintézésre kotelezett, vagy azt onként valaszté adéalanyok beadvanyai érkeztetés
és iktatds utdn azonnal atkerllnek az Ado Szakrendszerbe, a feldolgozasuk elétt nem szitkséges azokat
egyenként beemelni.

Adatszolgaltatasi, tajékoztatasi kotelezettségeinket havonta, negyedévente és a jogszabalyban
meghatarozott id6koézonként teljesitjitk a Pénziigyi Iroda, a Magyar Allamkincstar (MAK), valamint a
Nemzeti Add- és Vamhivatal (NAV) felé.

A napi pénzforgalom feldolgozasa, addzokra kdnyvelése folyamatos, a bizonylatok feldolgozasa
naprakész allapotban van.

Az adobigazgatdsi eljaras részletszabalyairdl szold 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet 22. § (1)
bekezdése alapjan az Onkormanyzati addhatdsag ezer forintot meghalado Gsszegll tartozas vagy
tulfizetés esetén szeptember 10-ig az adozd addszamljanak addénemenkénti egyenlegérdl, valamint
annak részletezésérdl és az tartozasai utan felszamitott késedelmi potlékrdl az adozod részére értesitést
ad ki.
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Koltséghatékonysagi szempontbol a hivatkozott jogszabélyhelyre az adénemben érintett adozdkat 2023-
ban egy alkalommal, marcius elején értesitettiik, és mindkét félév befizetési csekkjeit csatoltuk résziikre.
A postai értesitk iktatds nélkiil, normal kiildeményként kertiltek kikiildésre.

Természetesen az egyéni vallalkozdk és a véllalkozdsok mind mércius, mind szeptember elején
elektronikusan értesiiltek adészamléjuk egyenlegérél. A szamlanyitasra nem kotelezett adézdk a varos
honlapjara kihelyezett tajékoztatobol értesiilhettek a befizetési postautalvany igénylésének
lehetéségeirdl.

Az addbevételek alakulasa, ezekre hato tényezok

A helyi adokbdl szdrmazo bevétel az Snkorméanyzat sajatos miitkodési bevételének részét képezi, ebbdl
allami elvonds nincs.

Adobevételek alakulasa

Albertirsa
ezerFt
Teljesités
Adoénemek
2019. 2020. 2021. 2022. 2023.

Helyi ipartizési ado 489.300 328.411 274.475 393.709 689.876
Maganszemély kommunalis addja 42.374 48.768 59.058 67.747 93.503
Talajterhelési dij 3.060 1.414 1.502 1.639 1.106
Vagyoni tipust adok 0 0 0 0 22.092
Birsag, potlék 1.017 1.480 2.037 4.056 4.669
Osszesen: 631.058 380.080 337.072 467.151 811.246

*a gépjarmiiado bevétel 100 %-a dllami kéltségvetés javdra elvondsra keriilt 2020. janudr 1-t61

Mikebuda
ezerFt
Teljesités
Adonemek

2019, 2020. 2021. 2022. 2023.
Helyi ipartizési adé 9.901 8.866 10.815 8.129 14.085
Magéanszemély kommunalis adoja 1.097 1.153 1.108 1.179 1.060
Birsag, potlék 23 34 120 304 242
Osszesen: 13.131 10.053 12.043 9.612 15.387
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*a gépjarmiiadd bevétel 100 %-a dllami kéltségvetés javira elvondsra keriilt 2020. janucr 1-t61

Az adonemek részletezése

Helyi ipariizési adé
Az ipariizési add a legnagyobb helyi adobevételt jelentd adénem. A helyi iparlizési adobél szarmazd
bevétel tervezése mindig bizonytalan, mert a vallalkozasok széma, a véllalkozésok dnkormanyzatra jutd
addalapja valtozik.
Az adonemet sajatos fizetési mod jellemzi, az addzok az addévben egyrészt a megelézd év adatai alapjan
eldleget fizetnek, masrészt elszamolnak a befizetett elélegekkel szemben.

Albertirsa
Eredeti eléiranyzat Médositott Teljesités (Ft) Teljesités (%)
(Ft) eldiranyzat (Ft)
480.000.000 686.300.000 689.876.074 100,52

A helyi ipartizési adénemben az 6nkormanyzat tényleges bevétele 2023-ban 689.876.074 Ft volt, az
modositott 686.300.000 Ft-os eldiranyzathoz képest 100,52%-ra teljesiilt.

Mikebuda

Eredeti eléiranyzat
(Ft)

Modositott
eléiranyzat (Ft)

Teljesités (Ft)

Teljesités (%)

13.000.000

13.000.000

14.084.931

108,34

A helyi iparlizési adonemben az Snkormanyzat tényleges bevétele 2023-ban 14.084.931 Ft volt, az
eredeti 13.000.000 Ft-os eldiranyzathoz képest 108,34%-ra teljesiilt.

Maganszemélyek kommunalis adoja

Albertirsa
Eredeti el6iranyzat Moadositott Teljesités (Ft) Teljesités (%)
(Ft) eléiranyzat (Ft)
85.000.000 92.500.000 93.503.392 101,08

Maganszemély kommunélis adoja tekintetében az ASP ad6 szakrendszerb6l kinyert kimutatas alapjan
2023. évben az adozdk szama 4.025 £6, az adotargyak szdma 4.456 db volt, 6nkorményzati dontés
alapjan 29 6 részesiilt mentességben, illetve kedvezményben 450.000 Ft 8sszegben.

A 2023. évben a felderitések eredményeként 468 esetben kiildtiink értesitést a bevalldsi kitelezettség
teljesitésére. Ezekben az esetekben a tulajdonszerzés idépontjat kovetd év elsd napjan keletkezik
adofizetési kotelezettség. Ha a tulajdonjog tobb évre visszamendleg keletkezett, az adohatésag 5 évre
visszamendleg kiveti az adét, és mellé mulasztasi birsdg megfizetését is eldirhatja.
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Mikebuda

Eredeti eldiranyzat Modositott Teljesités (Ft) Teljesités (%)
(Ft) eloiranyzat (Ft)
1.400.000 1.400.000 1.060.000 75,71

A tervezetthez képest a teljesités 75,71 %. Maganszemélyek kommunalis addja tekintetében az ASP ado
szakrendszerb6l kinyert kimutatas alapjan a 2023. évben az ad6zok szama 287 {6, az addtargyak szama
291 db volt. Mentességben ¢és kedvezményben Ssszesen 42 6 részesiilt 200.000 Ft 6sszegben.

Vagvoni tipusi adok (telekado, épitményado)

Albertirsa
Eredeti eldiranyzat Moédositott Teljesités (Ft) Teljesités (%)
(Ft) eloiranyzat (Ft)
nem tervezett 20.000.000 22.091.546 109,27

Albertirsa Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete a vagyoni tipust adokrdl szo16 14/2023. (IV.28.)
szdmu Onkormdanyzati rendeletével, év kozben, 2023. julius 1-ével bevezette a telekadot és az
épitményadot.

A rendelet kihirdetését kovetden megnyitasra keriiltek a két adénem bevételi alszamlai, az ASP add
szakrendszerben régzitve lettek a vagyoni tipust adok paraméterei (adomérték, kedvezmények stb.)
Az érintett addzdkat egyrészt az albertirsa.hu weboldalon, mésrészt az add foldkonyv felhasznalasaval
egyenként, elektronikus uton tajékoztattuk az 1j adénem bevezetésérol.

A 2023. julius 15-i bejelentési hataridét elmulaszté addzdk részére a telekaddéban 9, mig az
¢épitményadoban 15 alkalommal kiildtiink felszdlitast az adokdtelezettség teljesitésére.

Gépjiarmiiado

Albertirsa
A gépjarmladorol szolé 1991. évi LXXXIL. torvény 9. § (1) bekezdése alapjan a gépjarmiiaddval
kapcsolatos feladatokat az allami ado- és vamhatosag latja el. A gépjarmliadobdl szarmazo bevételek
100 %-a az allami kdltségvetés javara keriil beszedésre.
A 2023. évben az adonemben befizetett elmaradasok nyoman 1.921.038 Ft befizetést utaltunk a kézponti
koltségvetéshez.

Mikebuda
A 2023. évben az adonemben befizetett elmaraddsok nyoman 219.423 Ft befizetést utaltunk a kézponti
koltségvetéshez.
Talajterhelési dij
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Albertirsa

Eredeti eloiranyzat Modositott Teljesités (Ft) Teljesités (%)
(Ft) eléiranyzat (Ft)
1.460.000 1.200.000 1.106.430 92,20

Az eredeti tervhez képest 92,20 %-ra teljesiilt.
2023. évben 20 ad6z6 nyljtott be bevallast a 2022. évi szennyviz kibocsatasarol. A 70 éven feliiliek
adomentessege 1 {6t érintett, 61.200 Ft 6sszegben.

Mikebuda
A Mikebudai Onkormanyzat nem vezette be a talajterhelési dijat, tekintettel arra, hogy a kozség teriiletén

kézesatorna halozat nines kiépitve.
Birsag, potlék

Fizetési késedelem esetén késedelmi pdtlékot kell fizetni, az adordviditésért addbirsagot kell kiszabni,
illet6leg az 6nként feltart jogsértés esetén Onellendrzési potlék fizetendd, az egyéb kotelezettségek
teljesitésének elmulasztasat pedig az adohatésdg mulasztasi birsdggal szankcionalja.

Az alapkamat mértékének valtozasa befolyasolja a késedelmi potlék nagysagat, mértékét is. A késedelmi
pétlék, Onellendrzési pdtlék, mulasztasi birsag, adobirsag sajatossidga, hogy tervezéskor ,,csak
becstilhetd”, hiszen ez elsdsorban az addzok fizetési készségének, illetve a bevallasi kotelezettségek
teljesitésének fiiggvénye. Ezen a szamlan tartjuk nyilvan a mulasztasbdl, adobirsagbdl, a végrehajtas

koltségatalanyabdl és az add késedelmes befizetésébdl eredd eldirasokat.

Albertirsa
Eredeti eléiranyzat Modositott Teljesités (Ft) Teljesités (%)
(Ft) eloiranyzat (Ft)
2.800.000 4.300.000 4.668.916 108,57
A 4.668.916 Ft bevétel a tervhez képest 108,57%-os teljesiilést jelentett.
Mikebuda
Eredeti eléiranyzat Modositott Teljesités (Ft) Teljesités (%)
(Ft) eldiranyzat (Ft)
350.000 350.000 242.136 69,18

A tervezett 350.000 Ft-os eldiranyzathoz képest a teljesités 69,18 %.

Adok modjara behajtott koztartozasok
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Albertirsa
A korabbi évekhez képest az ligyiratszam folyamatosan csokken, melynek oka, hogy az 6nkorményzati
adohatosag hataskorébdl fokozatosan kikeriilnek kiilonbozé tgytipusok. Ennek kovetkeztében a
bevételek alakulasa jelentésen visszaesett. Az esetek nagy részében a beszedett kéztartozasok 100 %-a,

a kimutatd szerveket illetik meg.

Hatralékkezelés, behajtasi tevékenység
Az adobevételek viszonylag nagy hanyada csak adbhatdsdgi réhatds, egyéb kényszerintézkedés

megtételének eredményeképpen realizalédott. Tobb esetben az addzd csak a végrehajtasi intézkedések
elkeriilése, vagy éppen ezek kovetkeztében hajlandd teljesiteni addfizetési kotelezettségét.

A behajtasi folyamatok el6készitése, a bevétel realizalasa, az egyes intézkedések megtétele igen sok
adminisztrativ munka eredményeképpen jon létre.

Fizetési felszolitast 663 hatralékos adozonak kiildtiink, illetve 11 ad6zd esetében kertilt sor hatdsagi
atutalasi megbizds kibocsatasara, melynek eredményeként, 2.700.000, Ft, illetve 5.944.604,- Ft
behajtasara keriilt sor.

Ado-és értékbizonvitvanyok

A pénziigyi iroda addcsoportja végzi az addérték bizonyitvanyok kiallitasat.

Ado-és értékbizonyitvanyok kidllitdsdra hagyatéki ligyintézés, valamint végrehajtdi és gydmhatosagi
megkeresések sordn keriil sor. Az értékelés az Albertirsa Varos és Mikebuda Ko6zség kdzigazgatési
teriiletén taldlhato ingatlanokra vonatkozik. Az értékelések soran megtekintésre kertiilnek az ingatlanok
mind kiviilrél és mind belilrdl. A kiilteriileti részeken a zéarkerti, szantd és erdds teriiletek, valamint a
tanyak bejarasa és megtekintése szintén hozza tartozik az értékelési tevékenység elvégzéshez. Az eljaras
soran gépjarmiivel torténik az ingatlanok é&s kiilteriileti részek felkeresése, minden esetben két kolléga
altal. A bizonyitvanyok kiéllitdsa soran kiilon kertil értékelésre a telek, a rajta 1év6 haz, melléképiilet és
gazdasigi épiilet.

2023. évben az alabbi ligyiratok érkeztek szam szerint:

Ado- és értékbizonyitvanyok szama (db)
Hagyatéki ligyben | v 4orchajtas | Gysmhatosa , ,
Hélysée ; o Maganszemél
Sajat Mis 5
. ! . y Osszesen
tnkor- dnkor- megkeresésr | megkeresésr . i
kérelmére
manyzat | manyzat o .
Albertirsa 355 7 49 28 0 439
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Mikebuda 3 7 2 0 0 12

Osszesen 358 14 51 28 0 451

Egvéb addhatdsagi feladatok vésrehajtasa

Albertirsa vonatkozéasaban 8 altalanos addigazolas (4 véllalkozo, 3 egyéni vallalkozd, 1 magénszemély),
valamint 20 nemleges addigazolas (5 maganszemély, 11 egyéni vallalkozd, 4 vallalkozd) késziilt,
amelyet az ad6zok elsésorban péalyazatok, illetve hitelligyintézés céljara kértek. Mikebudai ad6z6 nem
igényelt addigazolast.

Az addézoknak lehetdségiik van arra, hogy amennyiben adofizetési kételezettségiiket hatdridére nem
tudjék teljesiteni, potlékmentes fizetési halasztast vagy részletfizetést kérjenek. Tovabbé lehetéség van
arra is, hogy az adohatésdg a maganszemély kérelme alapjan mérsékelje, illetve elengedje az ado-,
valamint potléktartozast, ha annak megfizetése stlyosan veszélyezteti az ad6zd, illetve a vele egyiitt €16
kézeli hozzatartozok megélhetését. A vallalkozok esetében az adéhatosag a potlék- és birsagtartozast
mérsékelheti vagy elengedheti, ha annak megfizetése a vallalkozasi tevékenységet ellehetetlenitené.
Egyes esetekben a potlékelengedést az addhatdsag feltételhez koti, mint példaul a fennalld addtartozas
megfizetéséhez.

2023-ban 117 ado6zo élt a fizetési konnyités lehetdségével, 4 maganszemély kérelme elutasitasra keriilt.

Fizetési konnyitések:

Villalkozo Egyéni Magan- Osszesen
vallalkozo személy
Részletfizetés ! 0 !
Automatikus részletfizetés {3 74 88
Fizetési halasztas 0 0 5
Adoémérséklés 0 19 19
Minddsszesen 14 93 113

2023-ban az iktatott ligyiratok szama a két telepiilés vonatkozasaban dsszesen 22.619 db volt.

A 2023. évben a feldolgozott befizetési tételek szdma Albertirsan 13.031 db.
A beszamol( Osszegzéseként megallapithatd, hogy az adohatosagnak igen sokrétii feladatot kell ellatnia
naprol-napra, hataridében, valtozé jogszabalyi kornyezetben. Az ad6hatésag munkdjanak eredménye,

azaz az
finanszirozhatosagéra.

adobevételek nagysaga

jelentds kihatassal

van

az

Onkormanyzati

feladatok

Bér évr6l évre nehezebb helyzetben vannak az ad6zok (mind a magénszemélyek, mind a cégek), a
tovabbiakban is mindent megteszilink a tervezett adébevételek beszedése érdekében.
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VAROSUZEMELTETESI IRODA beszamoldja

A vagyongazdalkodassal dsszefiiggden az iroda feladatkorébe tartozik az Snkormanyzat vagyontargyai
feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval Osszefliggd tligyek, tobbek kozott ingatlanok értékesitése,
hasznositasa, nyilvantartasa, a kozteriilet foglalassal kapcsolatos szerzddések, az dnkorméanyzati vagyon
biztositasa.

A 2023. évben elvégzett vagyongazdalkodasi feladatok:
- Onkormanyzat 4ltal értékesitésre kijelolt ingatlanok adas-vételének lebonyolitasa
- Onkorméanyzatnak felajanlott ingatlanok atvétele: 0 db
- Onkormanyzat ingatlan vasarlésa: 0 db
- Albérleti hozzajarulasokkal kapcsolatos kérelmek: 3 db
- Onkormanyzat altal értékesitett ingatlan: 1 db (a ,Lakasalloméany bemutatasa” tablazat 20.
soraban szerepld tétel)

Onkormanyzati lakasgazdilkodassal kapcsolatos tevékenységek:
Onkormanyzati bérlakasok lakbértartozésanak feliilvizsgélata, tartozassal érintett bérldk felszolitasa.
- Onkormanyzati lakdsok hasznalatanak ellendrzése 21 db.
- LakésigénylOk nyilvantartésa.
- Lakasbérleti szerz6dések megkétése 2023. évben: 5 db,
ebbdl:
- 1 db munkaviszonyhoz kitédéen kiutalt lakas,
- 4db szociélis helyzet alapjan kiutalt lakas

Lakasallomany bemutatasa:

SZOLGALATI LAKAS | Ovezeti | Komfort ,
: . m2 | szobaszam
Cim besorolas | fokozat
1 Irinyi u. 6/1. L. K. 37 1
2 Irinyi u. 6/2.
L. K. 37 1
3 Zrinyi u. 1/1. L. OK. 50 1
4 Zrinyi u. 1/2. L. OK. 50 1
5 Koztarsasag u. 9/1. ..
L. OK. 107 3
6 Koztarsasag u. 9/2. ”
L. OK. 107 3
7 Pozsonyi u. 14/1. II1. OK. 67 2
8 Vasut utca 4/1 L. OK. 94 3
KOLTSEG ALAPON " .
BERBEADOTT LAKAS | Ovezeti |Komfort) o, | obaszam
E besorolas | fokozat
Cim
9 | Koztarsasag utca 48. 1/3. L OK. |[51,58 3
10 Vasiit u. 4. L OK. 73l 2
11 Vasit u. 4/4. L OK. 35 1
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12 Vasiit u. 4/5. L. OK. 63 1
13 Vasiut u. 4/6. L. OK. 69 2
14 Vasiit u. 4/7. I. OK. 93 3
]E;%gEXAKL;g Ovezet'i Komfort m2 | szobaszam
Cim besorolas | fokozat
15 Galamb u. 39/1. I11. KN. 51 1,5
16 Galamb u. 39/2. I11. KN. 51 1,5
17 Joézsef A, u. 55. 1L K. 114 3
18 Nefelejcs u. 5. 1L K. 79 2
19 Nefelejcs u. 22/2. 11. KN. 43 1
20 Pesti u. 59. L FK. 78 2,5
21 Thikoly u. 23/1. I11. K. 53 2,5
22 Thikaly u. 23/2. I11. K. 41 1,5
23 Thékoly u. 21/1. II1. K. 53 2,5
24 Thokély u. 21/2. 1. K. 41 1,5

Osszegezve:

A lakasgazdalkodas rendkiviil szertedgazo feladatot ad a Varosiizemeltetési Irodanak, amit igyeksziink

gyorsan ¢és gyakorlatiasan elvégezni, mivel minden lakonak a sajat lakésa a legfontosabb.

Beruhazasok:

Mez6 Imre utcai jatszotéren 1€vo fittneszparkban adattablak, informacids tabla elhelyezése,
kozvilagitas korszer(sités tervezése,

Lurkd Bélesédde II. itemének bévitése,

kiilteriileti utak karbantartasa,

a BMOGF/916/2021. azonositészamu egyedi koltségvetési tdmogatisbol megvaldsult a
Napsugar Ovoda Ady Endre utcai épiiletének (Nyitnikék Ovoda) bévitése,

a TOP_PLUSZ-1.2.3-21-PT1-2022-00004 azonositészamu, ,,Belteriileti kozutak fejlesztése”
clnevezésli palyazat keretén belill megvaldsult a Galamb, Bocskai és a Nagyvaradi utca
felujitasa,

megtortént a Vasut utca 4. szam alatti orvosi rendelére a napelemrendszer telepitése és
tizembehelyezése,

RRF-1.1.2-21-2022-00115 azonositészamu palyazat keretében zajlik a Lurké Bolesdde
bovitése,

megtortént a varos szildrd burkolati utjainak katyizasa,

megtdrtént a Miivészetek Haza f6épiiletéhez csatlakozd szocidlis épiilet feldjitasa.

Kutak fennmaradési engedélyeztetése 181 db
Elidegenitési és terhelési tilalom torlése: 1 db
Palyazatok benyujtasaban és utogondozasaban vald részvétel: 21 db
Ingatlanvasarlasi igényhez kapcsoldéddan értékbecslések megrendelése — részben az
Onkormanyzat, részben a vételi szandékot benyujto terhére: 3 db
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- Koztisztasagi eljarasok (gyommentesités, ingatlanok rendbetételére térténd felszolitas): 40 db

- Fakivagasi engedélykérés 10 db

- Helyi természetvédelmi szakhatdsagi allasfoglalasok: 2 db
- Zajkibocséjtasi hatarérték megéllapitas: 1 db

- Novények telepitési tavolsagaval kapcsolatos ligyek: 9 db
- Kozérdekd munkavégzéssel kapcsolatos tigyek: 5 db

- Allattartassal kapcsolatos eljarasok: 15 db

Irodank intézi a kézmiivekkel/kézmiiszolgaltatassal kapcsolatos ligyeket.

A parlagfli mentesitési feladatok sordn — tekintettel a kiilteriileti telepiilésrészekre — folyamatos a
kapcsolattartas a Ceglédi Jarasi Hivatal Foldhivatali Osztalyaval.

Irodank szervezi és feliigyeli a kobor, valamint elhullott 4llatok elszallitasat.

Az iroda folyamatosan kapcsolatot tart a katasztrofavédelmi, valamint a rendvédelmi szervekkel,
részilkre adatokat szolgaltat, valamint sziikség szerint részt vesz a karmegelézési, valamint

karelharitasi feladatokban,

Irodank a pénziigyi irodaval egyiittmiikddve szervezte és koordinélta a jégpéalya mikddtetését.

A Strandfiirdével kapcsolatos, az lizemeltet6t terheld adatszolgaltatisok, bevallasok, statisztikak
elkészitése szintén az iroda feladatkorébe tartozik, ahogyan a miikddtetésének koordinélasa, beleértve a

Strandfiird6 facebook oldaldnak kezelését is.

A gyogyvizii fiird6 és az 5. szami biifé 2023. évi felijitasi, beruhazasi és karbantartasi
munkalatainak koltsége

festése

Munka megnevezése Teljesités dsszege Partner
Magasnyomasu mos_obf’:rf:ndezes bérlése 57150 Ft Fehér Duna Plusz Kft.
medencetisztitishoz
o . Techno-Viz Laboratériumi
Vizvizsgalatok dijai 333121 Ft ks Mérmalszolaslati Kft.
Félkorives medencefolia javitas 139 395 Ft Szavini Pool Kft.
Vizszerelési karbant‘,’artam anyagok 235 850 Fit Revuezky Tdsal6
beszerzése
Sajat feladatellatasban elvégzett
Jav1tasok%1oz lfarb’a{nanam es e,gyf:b anyagok 1 308 834 Ft Tisbb partnertsl
beszerzése, tisztitoszerek vasarlasa szezon
eldtt, nagytakaritashoz
Karbantartasi anyagok beszerzése 5-6s biifé 77 669 Tt Bails Avatia
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5. szamu biifé elektromos haldzatinak

o ; = 546 100 Ft Milo-Vill Kft.
javitasa. lampak, szerelvények cseréje
Szivattytk (9 db'). Javﬁasla. karbantartasa, 762 000 Et Milo-Vill Kft.
betizemelése
Medencék vegyszerezé rendszerének
felilvizsgalata, javitasa, kallibralasa. 1 db 795 030 Ft Kardos Kf.

STENNER ECON szivattyt 10 VX allithatod
kihozatallal, B munkacsd

IRSA SOLAR - Béki

Napelemes rendszer telepitése 10 800 000 Ft Bettina EV.
Minddsszesen: 10 800 000 Ft
Szezon beinditas eldtti munkdira megbizott
kiilsés alkalmi munkavallalok dijazésa 553 000 Ft 55

(gépészi, kémives, kertész, takaritoi
feladatok ellatasara)

Irodankhoz tartozik intézményeink, létesitményeink (pl: Ecsedi Laszl6 Sportcentrum, piac)
lizemeltetésével Osszefliggd, zavartalan mikddésiiket biztositd javitasi, karbantartasi feladatainak
megszervezése, feliigyelete és ellendrzése.

Mintegy 121 db kozitkezel6i hozzajarulast, ,,egyéb nem kozlekedési céli igénybevételre” adtunk ki.
Ezeket kozmiibekotések (gaz, viz, szennyviz, optikai halézat) soran, az ut felbontdsa miatt sziikséges
kiadni, egyéb kdziaton folyd munkakhoz, valamint kapubehajté 1étesitésekor.

Minden év tavaszin fel kell mérniink az egész telepiilés utjain keletkezett katytk helyeit, illetve ezzel
parhuzamosan a KRESZ tablaink allapotat.

A vérosiizemeltetési iroda munkajahoz 172 db TAKARNET tulajdoni lapot kellett letolteni.

Feladataink kozé tartozik a kézvilagitis bévitéséhez kapcsolddo ajanlatkérések, helyszini bejarasok,
szerzddéskotések. 2023, évben a kozvilagitasi haldzat a Baross utcdban és a Vasvari Pal utcaban keriilt
bdvitésre, valamint napelemes kandelabereket telepittettiink a Munkacsy M. utcaban és a Dobé kézben.

A hivatalhoz bejelentett kézvilagitasi hibdkat tovabbitjuk az dramszolgéltato felé. Az elmult évben
85 helyszin keriilt bejelentésre.

Az iroda szerzi be a DTKH Nonprofit Kft-t6l az emblémas ,,fehér” zsdkot és latja el a kiilteriileten él6,
70 év feletti lakossagot. Ezt az arra jogosult személy kapja, ahol nincs hulladékszallitas. A zsakokat a
helyi rendeletiinknek megfeleléen, a gyijtdpontokon lehet elhelyezni. 176 db zsak keriilt
megvasarlasra.

Irodank foglalkozik a forgalmi rend feliilvizsgalataval.

Kozbeszerzési eljarasaink:
- Galamb, Bocskai és Nagyvaradi utcék feldjitasa,
- Napsugéar Ovoda Nyitnikék Epiiletének bévitése,
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- Szocialis Segitéhaz épiiletének bévitése,
- Nagyvdradi utecai jarda feltjitasa,
- villamos energia beszerzése.

Az Onkorményzati Hivatalhoz érkezett hulladékszallitas elmaradasabol vagy cserezsdk hidnyabol addédo
bejelentéseket tovabbitjuk a Szolgaltatd felé, mely 2023. évben 42 db panaszbejelentés volt.

Az Onkorményzati Hivatalhoz érkezett hulladékszallitas elmaradasabol vagy cserezsak hianyabol adodo
bejelentéseket tovabbitjuk a Szolgaltatd felé, mely 2023. évben kb. 42 db panaszbejelentés volt.

Kozteriilet-hasznilati engedély 79 db keriilt kiadasra, tobb esetben arusitds céljara, melybdl egy
hatarozat a marciusban megtartott téliz6 vasar megtartisdra, 6t hatdrozat a majusban megtartott
gyereknapi, kett§ hatdrozat a juniusban a CEL Egyesiilet altal megtartott Szent Ivan &ji, harmincegy
hatérozat a szeptemberben megtartott varosnapi és harom hatdrozat a decemberben megtartott adventi
rendezvényiinkén arusité vallalkozdk szamara késziilt. Emellett konténer elhelyezés, épitéanyag tarolas,
hirdetd berendezés elhelyezése, cirkuszi rendezvény, valamint idény jellegli Arusitisbdl adddd
tevékenységek céljara kértek kozteriilet-hasznalati engedélyt.

A stlykorlatozassal érintett utszakaszra torténé behajtisok miatt 104 db behajtasi engedély lett tavalyi
évben kiadva, melyet ideiglenes, szolgaltatdi és bianco behajtas miatt kértek. Az engedélyek kiadasa
épitkezéséhez sziikséges épitbanyagok szallitisa, valamint vallalkozasi tevékenységbdl adodo szallitas
miatt valtak indokoltta.

Az Okmanyirodandl torténd gépjarml 4tirds miatt hatdsdgi bizonyitvany keriil kidllitdsra arra
vonatkozdan, hogy a megjelolt ingatlan alkalmas-e az adott gépjarmii tarolasara. Ehhez kapcsoldddan
3 db hatdsdgi bizonyitvany késziilt.

Az iroda feladatai kozé tartozik az épitésiigyet érinté alabbi feladatok elvégzése:

o ETDR-en (Epitésigyi Hatésdgi Engedélyezési Eljardsokat Tamogaté elektronikus
Dokumentaciés Rendszer) keresztiili allasfoglalasok kikiildése a telepiilésképi véleményezési
eljarasokban (48 db), illetve a kormanyhivatal altal kiildott iratok letoltése

e szakhatosagi allasfoglalasok egyéb engedélyezési eljarasokhoz (13 db),

o utdlagos kézmiicsatlakozési hozzajaruldsok kiadasa (72 db),

e belterliletbe vonasi kérelmek kezelése (4 db),

e telepiilésrendezési szerzGdések kotése (8 db),

e kedvezményes giz igénybevételéhez hatésagi bizonyitvéany kérelmek elbirlasa (15 db),
valamint

o ahelyi épitési szabalyzattal kapcsolatos tajékoztatas (83 db).

A tavalyi évben a Varosiizemeltetési Irodat érintGen tSbb mint 184 db szerzédés késziilt, melyek
részben egy-egy beruhdzdshoz kapcsolodo vallalkozasi szerz6dések, részben beszerzéshez kapcsolodo
aru-megrendelési szerzédések, valamint az Onkorményzat és intézményeit érinté karbantartasi
szerzGdések.

Az Irodat érint6 feladatokkal kapcsolatban kézel 367 db szédmldhoz tartozd megrendelé késziilt. Ezek

tobbségében az Onkormanyzati intézmények karbantartasival, valamint a varos mukodését célul
szolgélé javitasi munkalatokhoz sziikséges arubeszerzésekkel kapcsolatosak.
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A Virostizemeltetési Irodahoz az intézményektil beérkezett hibabejelentésekhez tartozo javitasi
munkalatokat nagy szamban a véarosizemeltetésen dolgozé kollégdink lattak el. A szakirAnyu javitasi
hibak esetében pedig a bejelentéseket tovabbitottuk az érintett vallalkozdnak, aki elvégezte a munkat.

Ezen tGlmenden munkavezeténk, karbantartéink és a kozfoglalkoztatottak latjak el a véros
lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, igy mint a jatszdterek karbantartasa, zoldfelliletek kezelése,
karbantartasa, flikaszalas, az 6nkormanyzati utakon keletkezd katyuk javitdsa, vizelvezetd arkok,
atereszek karbantartdsa, parkok tisztantartdsa, a varosban képz&dott szemét Gsszegyljtése, varosi
rendezvényeken a Miivelddési Haz altal kért feladatok ellatdsa, a Strandfiirdé betizemelésénél szlikséges
feladatok, és a sikossdgmentesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

2023. évben személyi valtozasok torténtek irodaban, 1j kolléga latja el a kdrnyezet- és természetvédelmi,
viziigyi, mezdgazdasagi, allatvédelmi lgyeket, valamint a telepiilésrendezési szerz6dések
elokeszitésével, utdlagos kézmiicsatlakozasi (viz-¢s szennyviz) hozzajarulasok kiadasaval, belteriiletbe
vonasi kérelmekkel kapcsolatos ligyeket.

A jegyz6 kozvetlen iranyitasa ala tartozé kozteriilet-feliigyelok 2023. évben végzett
tevékenységének bemutatisa

2021. augusztusatol mikddik varosunkban a koztertilet feliigyelet, melyet 2 6 kozteriilet feliigyeld lat
el.

Illegalis szemétlerakok ellendrzése

Nagy problémat jelent a lakossagi kommunalis és épitési hulladék illegalis lerakésa. A lakossag részérdl
rendszeresen érkezik bejelentés arrdl, hogy nem az arra kijeldlt helyeken, illeglisan lerakott hulladék
miiszaki cikkeket (haztartasi gépeket), illetve veszélyes hulladékot (gumi), épitési tormeléket tartalmaz.
Nehéz megtalalni és egyértelmlien azonositani az elkévetét, szinte valamennyi esetben ismeretlen
elkdvetdrdl van szo. A napi jar6rszolgalat alkalmaval, valamint az Albertirsai Rendérérs kollégaival
folytatott kozos jarérszolgélat és az eseti figyeld szolgalat teljesitése soran helyszini tettenérés 2023-ban
nem tortént. A legtébb esetben Onkorményzati tulajdonban 1évé kozterileten elhelyezett illegalis
hulladék elszallitidsaban a varosiizemeltetés munkatérsai nytjtottak segitséget.

Ebtartassal, egyéb illetékességi teriiletre tévedt allatokkal, vadakkal kapcsolatos intézkedések
Feladatkorlinkbe tartozik tobbek kozott az ebrendészeti és allatvédelmi feladatok ellatasaban vald
kézremtkodés. A lakossag részérdl tobb alkalommal érkezett bejelentés a kozteriileten szabadon
koborlo ebekrdl. Valamennyi esetben a szlik és nem megfeleld nagysagu tartasi hely, a menedék hidnya
(haz, 6l) lancra kotés, transzporder és veszettség elleni oltas hianya volt tapasztalhatd a helyszineken.
Ezekben az esetekben elsédlegesen a szabalyok betartasara hivtuk fel az érintettek figyelmét. Kiséretet
biztositottunk a ceglédi allategészségiigyi hatosag helyszini szemléi soran és intézkedés biztositasaban
is részt vettiink. Néhany esetben allattetemet, vadat észleltiink. Ilyenkor ebrendész bevonasaval és az
illetékes vadasztarsasag értesitésével jarultunk hozza a felmertlt helyzetek kezeléséhez. 2023. évben a
véaros teriiletérél 4 db eb tetem, 18 db macskatetem, keriilt elszallitdsra. Valamint 26 db kobor eb kertilt
befogasra.

Onkormanyzati tulajdon védelmében végzett tevékenység

Jardrszolgalati tevékenységeink alatt sor keriilt a jatszotéri eszkdzok, piaci eszkdzok allagrongalasanak
megsziintetésére tett intézkedésekre. Ezekben az esetekben felszdlitottuk az elkdvetbket, a rendeltetéstol
eltéré hasznalat azonnali megsziintetésére. Egyéb intézkedésre nem volt szlkség. Szoébeli és irasbeli
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felszolitasunkra, az utak kornyezetében a kozteriiletre szabalytalanul kihelyezett kovek, és egyéb fizikai
akadélyok hozzavet6legesen 35 helyszinen eltavolitasra keriiltek.

Kozlekedéssel és parkolassal kapcsolatos intézkedések

A telepiilés kdzpontjdban, illetve az tlizletek kornyékén a megndvekedett gépkocsiforgalom és a
parkoléhelyek hidnya sokszor okoz problémét. A személyes jelenlét, intézkedés, az érintett tavollétében
kiszabott helyszini birsdg részben javitotta a kdzlekedési moralt.

A napi kiemelt tevékenységiink része volt a Baross utcéban, Bocskai utcdban, Hésok utjan eddig
megszokott szabdlytalan parkolds megsziintetése. A legtébb megkeresés nevezett utcakbdl érkezett
felénk,

Kiemelt ellendrzést végziink a keddi, valamint a pénteki napokon a piac kémyékén, mivel szdmtalan
jelzés érkezett felénk havonta a szabalytalanul kozlekedd kerékpéarosokkal kapcsolatban. Elsé
alkalommal adatot gytijtiink be, amelynek sordn szdbeli figyelmeztetést alkalmaztunk. Sajnos kirivé
eset is el6fordult, ezért harom alkalommal helyszini birsdgot szabtunk ki.

Uzletek, vendéglato egységek tevékenységének ellendrzése

2023. évben a nyari nyitvatartast ellendriztiink 15 vendéglatohelyen. 5 esetben tortént szobeli és 2
alkalommal pedig irdsbeli felszolitas a szolgéltatdsbol adodd indokolatlan gdngydleg és egyéb
hulladéktérolds, szemetelés és jogszertitlen kozteriilet hasznalat megsziintetésére.

Kozteriilethasznalat ellendrzése

Sziikség van a lakossdg motivalasara, hogy legyenek tekintettel a sajat kéryezetiikben a kozteriilet
allapotéra, karbantartésara, rendeltetés szerinti hasznélatéra, és tevSlegesen vegyenek részt ezek
allagmegdvasaban. Sziikség van az illegélis tevékenységek kisziirésére és azok megakadalyozésara.
Jelenleg 2 db vadkameraval folytatjuk ezt a tevékenységet. Javasolni szeretnénk, a telepiilés tobb
gocpontjara rongaldsok megelézésére, a kozbiztonség javitdsa érdekében, valamint a kéztisztasag
ellenbrzesére fix térfigyeld kamerdk telepitését. Ezen feliil a vasutallomasnal kerékpértaroléban két
darab kamera felszerelését, mivel az elmult idSszakban nagyon sok esetben (a RendSrség
megkeresésére) sziikség lett volna arra, hogy egy-egy latdszdgben a beazonositas érdekében latszddjon
az elkdvetd arca is.

Nyari gyermektabor

Az Snkormanyzat 2023. évben is nyari napkozis tébort szervezett az altalanos iskoldsok részére. A
Tessedik Samuel Altalanos Iskola Tancsics utcai épliletében egy alkalommal, valamint a Csaladsegitd
szolgalat altal szervezett nyéri tdborban vettiink részt. Mind a két helyszinen nagy hangsulyt forditottunk
a biztonsagos kozlekedés fontossagara, ezért ehhez mérten éllitottunk Sssze tigyességi feladatokat az
ifjusdg szdmara. A tanuldk Osztonzésére a harom legiligyesebb (leggyorsabb) résztvevd didkot
ajandékcsomaggal, oklevéllel jutalmaztuk. Akik helyezést nem értek el sem tdvoztak iires kézzel. Jo
volt hallani a résztvevéktdl, hogy milyen Gj ismeretekkel gazdagodhattak.

Renddrséggel kizosen végzett feladatok ellatasa

Az 6nkorményzati tulajdonban lévé kerékpartaroloban lopas tortént 2023, szeptember 18-4n. Ebben az
csetben is a kamerafelvételek visszanézésével nyujtottunk segitséget a renddrségnek az elkdvetd
személyének sikeres felderitésében.

2023. oktober honapban lakossagi megkeresés érkezett hozzénk, miszerint a kora esti érakban egy
személy a P+R parkoloban parkolt le személygépjarmiivével. Masnap reggel azt vette észre, hogy az
értckes hangtechnikai eszkozei eltlintek, jarmivét feltérték. A kamerafelvételek visszanézésével

segitséget nyujtottunk a rend6rségnek az elkdvetd személyének sikeres felderitésében.
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2023. november hénap elején tudomasunkra jutott a piac-feliigyel6tél, hogy az épiilet egyik helyiségébe
id6kdzonkeént egy ismeretlen személy behuzddik éjszakara. Rovid idén beliil sikeriilt azonositani a
személyt és atadni a renddrségnek.

A Ceglédi Rend6rkapitanysag kollégaival 2023. november 29-¢i kozos szolgalat soran elfogtunk és
4tadasra el6készitettiink, egy személygépkocsival Ullérél az M4-en menekiilé, feltehetéen rablas és
gépkocsi tolvajlas bilintettének alapos gyantjaval azonositott személyt.

Egyéb feladatok ellitisa

Varoslzemeltetésen dolgozd kollégaknak nyujtottunk segitséget kozlekedési tablak kihelyezésében,
4gak visszanyiraséban, utburkolati jelek felfestésben. Osszesen 10 db elsébbségadas tébla, 3 db zsakutca
tabla, 2 db ,,5 t” tabla, 1 db ,,3,5 t” tabla, és 5 db kozlekedési tiikor cseréje tortént meg 2023. évben.
Részt vettlink énkormdanyzati rendezvények plakatjainak kihelyezésében. A varosiizemeltetési iroda
vezet§jének felkérésére idokozonként elvégeztiik a villany- és gazora leolvasdsat Snkormanyzati
intézményekben.

A kozteriilet ellendrzés soran el6fordul, hogy nem a kozteriilet-feliigyelet hatiskorébe tartozo ligyekkel
keresnek meg, ez esetben tajékoztatast adunk, mely szervhez kell intézni a bejelentést.

Oktéber honapban megkezdtiik a szabalytalan csapadékviz kivezetések ellendrzését.

A feliigyelet 2023. évben az alabbi intézkedéseket tette:

Birsag fajtak 2022 év 2023 év
Szabalysértési 129 db 103 db
KRESZ birsig 2.465.000Ft 1.675.000Ft

Kozigazgatasi 76 db 23 db
helyszinibirsag

2.255.000 FT 585.000Ft

A KRESZ szabdlysértési birsagok az ORFK, a kozigazgatasi birsagok az 6nkorményzat szamljara
folynak be.
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G0z Mnelles fet

Beszamolo a Mikebudai Kozosségi Tér és Kdnyvtar 2023. évi tevékenységérd|

Tisztelt Polgarmester Asszony, Jegyz6 Asszony, Képvisel6 tarsaim!

Konyvtar :

Heti 6t napon 30 éraban tartott nyitva.

Osszes dokumentum Kolcsonzott dokumentum Regisztralt olvasé
5327 db 382 db 2516

Az olvasok tobbsége az idGsebb korosztaly képviseldi, tapasztalatom alapjan a fiatalok csak a
kotelezé olvasmanyok miatt keresik fel a kbnyvtarat.

KSZR tevékenység :
Dokumentumok/Eszkdzok/Programok Darabszam
Kdnyv 128
Folyoirat 6 féle
Rendezvény 2

Tormasi Attila interaktiv el6adasa és az
Akom-Bakom Babcsoport el6adasa
SZIKLA Szoftverkdvetési Szolgaltatas 1

Az Uj kbnyvcsomagok 2 -3 havonta érkeztek a kényvtarba Szentendrérdl, a folyodiratok heti és
havi rendszerességgel a konyvtarellatotdl.

A 2 rendezvény nagy 6romet szerzett dvodasainknak, nevelGik szerint is szinvonalas és
tartalmas el6adason vehettek részt.

A SZIKLA rendszerben torténik a kélcsonzés, az allomany mozgatasa ( érkeztetés és
selejtezés), amely nagy mértékben segiti munkamat, valamint atfogd képet ad a statisztika
elkészitéséhez.

Kényvtari program volt még januarban Téllizés cimmel meghirdetett rajzverseny, ( melyre 4
mi érkezett dltaldnos iskolds gyerekektdl ) valamint a FAK, virdgok, mesék cim(i meseird
foglalkozas, melyen 5 f& gyermek vett részt. Szamukra a dijazast az Onkormanyzat
biztositotta.

Julius honapban ismét megrendezésre kerilt a Tdborhét, melyen 13 f6 6 és 13 éves gyermek
vett részt. Segitségemre volt 2 f6 K6zdsségi Szolgalatot teljesitd didk, nekik kdszonhetden
parhuzamosan sportversenyek és babkészités is szorakoztatta a résztveviket. Nagy
oromémre szolgal, hogy évrdl — évre tobb szUl6 bizza ram gyermekét abban az iddszakban.

A kdnyvtarban 3 db internetet elérni képes nyilvanos szamitdgép van, melyek bérmentesen
hasznalhatdak barki szamara.



Lézeres nyomtato és fénymdsold szintén rendelkezésre 3ll, kisebb tételben szintén ingyen all
rendelkezésre a kdnyvtarba latogatok szamara.

Nagyterem :

Egész évben nyitva tarto, bérelheté ( 3500 Ft/dra ), 100 f6 befogadasara alkalmas tér. Helyet
ad kiallitasnak, baloknak, 6nkormanyzati — és magan rendezvényeknek.

Megvaldsult rendezvények :

Aprilis Sziiletésnapi rendezvény
Majus Arus

Augusztus Arus

Szeptember Sziiletésnapi rendezvény
Szeptember Sziireti bal

Szeptember Id&sek Vilagnapja
Oktéber Pest Varmegye Ertéktara
November Katalin bal

Kérem Onéket, hogy munkamat a jovében is tdmogassdk észrevételeikkel, tanacsaikkal!
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